
 

 

  

                                                                 

                                                                                      
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
ΝΟΜΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 
∆ΗΜΟΣ ΜΟΣΧΑΤΟΥ-ΤΑΥΡΟΥ  
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗ 
ΣΥΝΘΕΣΗ: ΕΝΝΕΑ (9) ΜΕΛΗ 
 
 
 
 
 Απόσπασµα από το  33ο  Πρακτικό 2013 
 Αριθµός Απόφασης: 193 
 Συνεδρίαση: 6 Νοεµβρίου 2013 
 
 
 
 
Στο Μοσχάτο και στην αίθουσα συνεδριάσεων του ∆ήµου  σήµερα  6 Νοεµβρίου 2013  ηµέρα 
Τετάρτη και ώρα  11:00µ.µ  συνήλθε σε τακτική συνεδρίαση, ύστερα από την υπ΄ αριθµ.  
πρωτ. 33070   έγγραφη πρόσκληση του Προέδρου της Οικονοµικής Επιτροπής κ.  Ανδρέα Γ. 
Ευθυµίου, ∆ηµάρχου Μοσχάτου-Ταύρου, η οποία και επιδόθηκε νοµότυπα σε όλα τα µέλη της την  
1η  Νοεµβρίου 2013 .  
 
 
 
 
 ΠΑΡΟΝΤΕΣ ΑΠΟΝΤΕΣ 
 

ΕΥΘΥΜΙΟΥ ΑΝ∆ΡΕΑΣ (Πρόεδρος- ∆ήµαρχος)  
ΒΑΣΙΛΗΣ-ΠΕΤΡΟΣ ΣΠΑΝΑΚΗΣ 

∆ΑΜΗΛΑΚΟΣ ΓΕΩΡΓΙΟΣ ΠΑΝΑΓΙΩΤΗΣ ΚΥΡΙΑΖΙ∆ΗΣ 
ΣΑΒΒΑΣ ΙΩΑΝΝΗΣ ΤΟΥΦΕΞΙ∆ΗΣ ΧΑΡΗΣ  
ΑΝΑΣΤΟΠΟΥΛΟΣ ΓΕΩΡΓΙΟΣ    
ΠΥΡΡΑΚΗΣ ΒΑΣΙΛΗΣ  
ΧΑΤΖΗΑΝΤΩΝΙΟΥ ΠΑΝΑΓΙΩΤΗΣ  
∆ΗΜΗΤΡΙΟΥ ΠΕΤΡΟΣ (Αναπληρωµατικό 
µέλος)  

 

 
 
 
 
Αφού διαπιστώθηκε νόµιµη απαρτία µε παρόντα τα πιο πάνω επτά (7) µέλη, ο Πρόεδρος κήρυξε 
την έναρξη της συνεδρίασης. 
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ΘΕΜΑ 5ο: Λήψη απόφασης για την κατάρτιση όρων διακήρυξης και την διεξαγωγή 
πρόχειρου διαγωνισµού µε τίτλο ««∆ιαµόρφωση συστήµατος εσωτερικού ελέγχου 
βάσει διαδικασιών ολικής ποιότητας της Οικονοµικής λειτουργίας του ∆ήµου 
Μοσχάτου-Ταύρου». 
 

Ο κ. Πρόεδρος υποβάλλει στα µέλη της Οικονοµικής Επιτροπής εισήγηση της ∆ιεύθυνσης 
Οικονοµικών Υπηρεσιών  που έχει ως εξής: 
 

 
 
Σας υποβάλλουµε:  

1. Αντίγραφο της υπ’ αρ. 74/2013  µελέτης της Οικονοµικής Υπηρεσίας του ∆ήµου 
Μοσχάτου-Ταύρου ενδεικτικού προϋπολογισµού 73.800,00 € µε Φ.Π.Α.  

2. Σχέδιο όρων διακήρυξης για την διεξαγωγή πρόχειρου διαγωνισµού  
 
και εισηγούµαστε: 

1. Την έγκριση των τευχών του διαγωνισµού σύµφωνα µε την υπ’αρ. 74/2013 µελέτη της Οικονοµικής 
Υπηρεσίας (διακήρυξη, τεχνική περιγραφή, προϋπολογισµός εργασίας, τιµολόγιο εργασιών, ειδική και 
γενική συγγραφή υποχρεώσεων) ενδεικτικού προϋπολογισµού 73.800,00 € µε Φ.Π.Α.  

2. Την κατάρτιση των όρων διακήρυξης για την διεξαγωγή πρόχειρου διαγωνισµού  
3. Τον ορισµό Επιτροπής ∆ιενέργειας του διαγωνισµού και αξιολόγησης των προσφορών εξαιτίας 

της εξειδικευµένης φύσης της εργασίας, αποτελούµενη από τρεις υπαλλήλους. 
 
                                                                                        Ο ∆ΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 
                                                                           ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
 
                                                                               ΙΩΑΝΝΗΣ ΙΩΑΝΝΙ∆ΗΣ 
 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                          Μοσχάτο   15/10/ 2013 
ΝΟΜΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ                                                         Αρ.Μελ. :  74/2013 
 

 
 

                             ∆ΗΜΟΣ ΜΟΣΧΑΤΟΥ-ΤΑΥΡΟΥ                       
                                 ∆ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

 
ΘΕΜΑ: «∆ιαµόρφωση συστήµατος εσωτερικού ελέγχου βάσει διαδικασιών ολικής ποιότητας της 
Οικονοµικής λειτουργίας του ∆ήµου Μοσχάτου-Ταύρου». 

  
 

                                                           ∆ Ι Α Κ Η Ρ Υ Ξ Η 
 

                                         Ο ∆ΗΜΑΡΧΟΣ ΜΟΣΧΑΤΟΥ-ΤΑΥΡΟΥ 
 

 Έχοντας υπόψη: 
1. Τις διατάξεις του άρθρου 209 του Ν. 3463/06 (∆.Κ.Κ.) όπως ισχύει   
2. Τις διατάξεις του Ν.3852/10. 
3. Τις διατάξεις του άρθρου 22 του Ν.3536/07 «Ειδικές ρυθµίσεις θεµάτων µεταναστευτικής 

πολιτικής και λοιπών ζητηµάτων αρµοδιότητας Υπουργείου Εσωτερικών, ∆ηµόσιας ∆ιοίκησης 
και Αποκέντρωσης». 

4. Τις διατάξεις της παραγράφου 13 του άρθρου 20 του Ν. 3731/2008  (ΦΕΚ 263/Α΄/23-12-
2008) ΄΄Αναδιατυπώσεις  άρθρων  ∆ηµοτικού  και  Κοινοτικού  Κώδικα΄΄. 

5. Τις διατάξεις του Π.∆. 315/99. 
6. Τις διατάξεις του άρθρου 83 του Ν. 2362/1995 ( ΦΕΚ 247Α΄)  
7. Τις διατάξεις του Β.∆. 17-5/15-06-59. 
8. Τις διατάξεις του Π.∆. 28/80 ΄΄περί εκτελέσεως έργων και προµηθειών των Ο.Τ.Α.΄΄ όπως  

ισχύει και ιδιαίτερα την παράγραφο 5 του άρθρου 11  
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9. Το Π∆ 60/07 Προσαρµογή της Ελληνικής Νοµοθεσίας στις διατάξεις της Οδηγίας 2004/18/ΕΚ 
«περί συντονισµού των διαδικασιών σύναψης δηµοσίων συµβάσεων έργων, προµηθειών και 
υπηρεσιών» 

10. Την υπ’αριθµόν 35130/739/10 (ΦΕΚ 1291/Β΄/11-8-2010 ) απόφαση  του  Υπουργού  
Οικονοµικών  ΄΄περί  αυξήσεως  και  ορισµού  των  χρηµατικών  ορίων΄΄. 

11. Τις διατάξεις του άρθρου 6 του Ν. 3548/07 ΄΄Καταχώρηση δηµοσιεύσεων των φορέων του 
∆ηµοσίου στο νοµαρχιακό και τοπικό Τύπο και άλλες διατάξεις΄΄ 

12. Την υπ’αριθµόν 333/08 γνωµοδότηση του Γ’ τµήµατος του Ν.Σ.Κ. και την υπ’αριθµόν 33/08 
εγκύκλιο του υπουργείου εσωτερικών 

13. Την υπ’ αριθµόν 4167/12 απόφαση του Υπουργού Επικρατείας ΄΄Καθορισµός ηµερήσιων και 
εβδοµαδιαίων νοµαρχιακών και τοπικών εφηµερίδων που έχουν τη δυνατότητα καταχώρησης 
δηµοσιεύσεων των φορέων του ∆ηµοσίου΄΄, όπως αυτή τροποποιήθηκε και συµπληρώθηκε 
από την υπ’ αριθµόν 6698/12 απόφαση του Υπουργού Επικρατείας 

14. Την υπ’ αριθµόν 136/2013 απόφαση  της Οικονοµικής Επιτροπής, µε την οποία εγκρίθηκε και 
διατέθηκε η απαιτούµενη πίστωση µε την ΑΑΥ 394. 

15. Την υπ’ αριθµόν ……/2013 απόφαση  της Οικονοµικής Επιτροπής, µε την οποία καθορίσθηκαν 
οι όροι του διαγωνισµού. 

 
ΠΡΟΚΗΡΥΣΣΕΙ 

 
Πρόχειρο διαγωνισµό µε σφραγισµένες προσφορές και µε προσφερόµενο ποσοστό έκπτωσης σε 

ακέραιες µονάδες στα εκατό (%) στο τιµολόγιο της εργασίας, µε κριτήριο κατακύρωσης την πλέον 
συµφέρουσα  προσφορά για την εκτέλεση της εργασίας «∆ιαµόρφωση συστήµατος εσωτερικού 
ελέγχου βάσει διαδικασιών ολικής ποιότητας της Οικονοµικής λειτουργίας  του ∆ήµου Μοσχάτου-
Ταύρου», συνολικής προϋπολογιζόµενης δαπάνης 73.800,00 € µαζί µε το Φ.Π.Α. 23% 

  
Άρθρο 1ο 

                                    Περιγραφή της εργασίας 
Αντικείµενο της, αναφερόµενης στην παρούσα διακήρυξη εργασίας, είναι  το σύνολο των 

υποστηρικτικών υπηρεσιών προς τις υπηρεσίες του ∆ήµου, που απαιτούνται  για τη διαµόρφωση 
συστήµατος εσωτερικού ελέγχου βάσει διαδικασιών ολικής ποιότητας της Οικονοµικής λειτουργίας 
του ∆ήµου Μοσχάτου όπως αναλυτικά περιγράφονται στην τεχνική περιγραφή της εργασίας που 
αποτελεί µέρος των τευχών δηµοπράτησης και µαζί µε αυτά αποτελούν ενιαίο και αδιάσπαστο όλο 
της διακήρυξης αυτής. 

Άρθρο 2ο 
                      Προϋπολογισµός – πηγή χρηµατοδότησης  

Ο προϋπολογισµός της ανωτέρω εργασίας ανέρχεται στο ποσό των 73.800,00 € 
συµπεριλαµβανοµένου του Φ.Π.Α. 23%, ποσό για το οποίο υπάρχει διαθέσιµη και επαρκής 
πρόβλεψη κατά ένα µέρος στον προϋπολογισµό του ∆ήµου οικονοµικού έτους 2013 και 
συγκεκριµένα στον  Κ.Α. 10.6142.0007, ενώ η δαπάνη θα καλυφθεί από ιδίους πόρους του δήµου.  
Το υπόλοιπο ποσό του ενδεικτικού προϋπολογισµού που θα αφορά το επόµενο έτος 2014 θα 
διατεθεί από πιστώσεις του 2014, όπου θα προβλεφθούν για το σκοπό αυτό. 
 

Άρθρο 3ο 
Τόπος  διενέργειας του διαγωνισµού 

Ο διαγωνισµός θα διενεργηθεί στο ∆ηµοτικό Κατάστηµα του ∆ήµου Μοσχάτου-Ταύρου, οδός 
Κοραή 36 & Αγ. Γερασίµου, από την αρµόδια Επιτροπή ∆ιενέργειας ∆ιαγωνισµών στις 
…./…/2013 ηµέρα ……. και  ώρα 11:00 π.µ.  
Οι προσφορές θα κατατίθενται ενώπιον της αρµόδιας Επιτροπής  του διαγωνισµού (Κοραή 36, 
ισόγειο) στις …./…/2013 ηµέρα ……. από ώρα 10:00 π.µ. έως 11:00 π.µ.  
 

Άρθρο 4ο 
Τεύχη δηµοπράτησης ( άρθρο 14 του Π.∆. 28/80  ) 

Τα τεύχη δηµοπράτησης, τα οποία αποτελούν συµβατικά στοιχεία της εργασίας, είναι κατά 
σειρά ισχύος τα κατωτέρω: 

1. Η παρούσα ∆ιακήρυξη 
2. Το τιµολόγιο 
3. Ο ενδεικτικός προϋπολογισµός 
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4. Η ειδική συγγραφή υποχρεώσεων 
5. Η γενική συγγραφή υποχρεώσεων 
6. Η τεχνική περιγραφή της εργασίας 

 
Τα υπ’ αριθµόν 2, 3, 4, 5 και 6 ανωτέρω στοιχεία καθώς και σχέδιο της παρούσας 

διακήρυξης περιέχονται στην υπ’ αριθ. 74/2013 µελέτη της Οικονοµικής Υπηρεσίας του ∆ήµου. 
Άρθρο 5ο 

∆ικαίωµα συµµετοχής -Προσόντα διαγωνιζοµένων – 

Όλα τα φυσικά ή νοµικά πρόσωπα, ενώσεις προµηθευτών - συνεταιρισµοί και  
κοινοπραξίες,  που αποδεδειγµένα λειτουργούν νόµιµα στην Ελλάδα και ασχολούνται µε τη 
συγκεκριµένη εργασία, έχουν δικαίωµα συµµετοχής στο διαγωνισµό,  οι µεν εταιρίες, ενώσεις 
προµηθευτών - συνεταιρισµοί και  κοινοπραξίες,   δια των νοµίµων αντιπροσώπων τους, οι δε 
ατοµικές επιχειρήσεις µε την αυτοπρόσωπη παρουσία του επιτηδευµατία. Και στις δυο περιπτώσεις 
επιτρέπεται αντί της αυτοπρόσωπης παρουσίας των νοµίµων εκπροσώπων των εταιριών, ενώσεις 
προµηθευτών - συνεταιρισµοί και  κοινοπραξιών κλπ. ή του επιτηδευµατία να παραστούν 
αντιπρόσωποί τους, οι οποίοι θα πρέπει να προσκοµίσουν συµβολαιογραφικό πληρεξούσιο ή 
έγγραφη εξουσιοδότηση, θεωρηµένη για το γνήσιο της υπογραφής του εκπροσωπούµενου από 
οποιαδήποτε δηµόσια αρχή.  

Στο διαγωνισµό µπορούν να συµµετέχουν φυσικά ή νοµικά πρόσωπα, ενώσεις 
προµηθευτών - συνεταιρισµοί και  κοινοπραξίες µε εξειδικευµένη εµπειρία στην διαµόρφωση 
διαδικασιών εσωτερικού ελέγχου των υπηρεσιών ∆ήµων και εκπαίδευση επί αυτών δεόντως 
αποδεδειγµένη. 

Οι ενώσεις προµηθευτών, προµηθευτών - συνεταιρισµοί και  κοινοπραξίες,  υποβάλλουν 

κοινή προσφορά, η οποία υπογράφεται υποχρεωτικά, είτε από όλα τα µέλη είτε από εκπρόσωπό 

τους εξουσιοδοτηµένο µε συµβολαιογραφική πράξη. Στην προσφορά απαραιτήτως πρέπει να 

προσδιορίζεται η έκταση και το είδος της συµµετοχής του κάθε µέλους των ενώσεων 

προµηθευτών - συνεταιρισµών και  κοινοπραξιών. 

Με την υποβολή της προσφοράς, κάθε µέλος από τις ενώσεις προµηθευτών - 

συνεταιρισµών και  κοινοπραξιών,   ευθύνεται έναντι του ∆ήµου αλληλεγγύως και εις ολόκληρο. 

Σε περίπτωση κατακύρωσης ή ανάθεσης του έργου, η ευθύνη αυτή εξακολουθεί µέχρι πλήρους 

εκτέλεσης της σύµβασης. 

Κάθε συµµετέχων, οφείλει να διαθέτει τα παρακάτω επαγγελµατικά προσόντα:  

1. Να µη βρίσκεται σε πτώχευση, εκκαθάριση, αναγκαστική διαχείριση, υπαγωγή στο άρθρο 99 

του Πτωχευτικού Κώδικα ή (προκειµένου περί αλλοδαπών) σε οποιαδήποτε άλλη ανάλογη 

κατάσταση, που προκύπτει από µια παρόµοια διαδικασία, η οποία προβλέπεται από την εθνική 

νοµοθεσία του Κράτους προέλευσής της. 

2. Να µην έχει καταδικαστεί αµετάκλητα ο ίδιος, σε περίπτωση φυσικού προσώπου, ή οι 

διαχειριστές σε περίπτωση οµόρρυθµων (Ο.Ε.), ετερόρρυθµων (Ε.Ε.) και εταιρειών 

περιορισµένης ευθύνης (Ε.Π.Ε.), ο πρόεδρος και ο διευθύνων σύµβουλος σε περίπτωση 

ανώνυµης εταιρείας (Α.Ε.), τα φυσικά πρόσωπα που ασκούν τη διοίκησή του σε κάθε άλλη 

περίπτωση και τα αντίστοιχα κατά το δίκαιο της αλλοδαπής επιχείρησης πρόσωπα για: α) 

συµµετοχή σε εγκληµατική οργάνωση, κατά το άρθρο 2 παρ.1 της κοινής δράσης της αριθ. 

98/773/∆ΕΥ του Συµβουλίου της Ευρωπαϊκής Ένωσης, β) δωροδοκία, κατά το άρθρο 3 της 

πράξης του Συµβουλίου της 26ης Μαΐου 1997 (21) και στο άρθρο 3 παρ.1 της κοινής δράσης 

αριθ. 98/742/ΚΕΠΠΑ του Συµβουλίου, γ) απάτη, κατά την έννοια του άρθρου 1 της σύµβασης 

για την προστασία των οικονοµικών συµφερόντων των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων, δ) 

νοµιµοποίηση εσόδων από παράνοµες δραστηριότητες, κατά το άρθρο 1 της αριθ. 

91/308/ΕΟΚ οδηγίας του Συµβουλίου, για την πρόληψη χρησιµοποίησης του 

χρηµατοπιστωτικού συστήµατος για τη νοµιµοποίηση εσόδων από παράνοµες 
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δραστηριότητες, ε) υπεξαίρεση (375 Π.Κ), στ) απάτη (386-388 Π.Κ.), ζ) εκβίαση (385 Π.Κ.), 

η) πλαστογραφία (216-218 Π.Κ.), θ) ψευδορκία (224 Π.Κ.), ι) δωροδοκία (235-237 Π.Κ.), κ) 

δόλια χρεοκοπία (398 Π.Κ.). 

 Τα υπό στοιχεία α έως δ αδικήµατα έχουν ως συνέπεια τον αποκλεισµό του υποψηφίου σε 

κάθε περίπτωση, ενώ τα υπό στοιχεία ε έως κ, µόνο αν σχετίζονται µε την άσκηση του 

επαγγέλµατός του. 

3. Να έχει εκπληρώσει τις υποχρεώσεις του, όσον αφορά την καταβολή των εισφορών 

κοινωνικής ασφάλισης, σύµφωνα µε την ισχύουσα Ελληνική νοµοθεσία (εφόσον είναι ηµεδαπή 

ή αλλοδαπή µεν αλλά που έχει ήδη αναπτύξει δραστηριότητα στην Ελλάδα) ή σύµφωνα µε τη 

νοµοθεσία της χώρας όπου είναι εγκατεστηµένο. 

4. Να έχει εκπληρώσει τις υποχρεώσεις του, όσον αφορά την καταβολή των φόρων, σύµφωνα 

µε την ισχύουσα Ελληνική Νοµοθεσία (σε περίπτωση που είναι εγκατεστηµένο στην Ελλάδα) ή 

σύµφωνα µε τη νοµοθεσία της χώρας όπου είναι εγκατεστηµένο. 

5. Να µην έχει διαπράξει πειθαρχικό παράπτωµα, για το οποίο του επιβλήθηκε ποινή που του 

στερεί το δικαίωµα συµµετοχής σε διαγωνισµούς (και καταλαµβάνει τον συγκεκριµένο 

διαγωνισµό). 

6. Χρηµατοδοτική και Οικονοµική Ικανότητα: ∆εν απαιτείται 

 
Άρθρο 6ο 

∆ικαιολογητικά συµµετοχής 
 

Οι ενδιαφερόµενοι οφείλουν να υποβάλλουν µαζί µε την προσφορά τους τα εξής 
δικαιολογητικά: 
1. Εγγύηση συµµετοχής στο διαγωνισµό  κατά τα οριζόµενα στο άρθρο 8 της παρούσας 

διακήρυξης. 
2. Πιστοποιητικό του οικείου επιµελητηρίου, όπου θα φαίνεται η εγγραφή τους σ’ αυτό και το 

είδος των εργασιών τους. 
3. Πιστοποιητικό της αρµόδιας αρχής περί ενηµέρωσης ως προς τις ασφαλιστικές τους 

υποχρεώσεις κατά την ηµέρα διεξαγωγής του διαγωνισµού.   
4. Πιστοποιητικό της αρµόδιας αρχής περί ενηµέρωσης ως προς τις φορολογικές τους 

υποχρεώσεις κατά την ηµέρα διεξαγωγής του διαγωνισµού. 
5. Καταστατικό της επιχείρησης και τυχόν τροποποιήσεις µε τα αντίστοιχα ΦΕΚ, εάν πρόκειται για 

ΑΕ και ΕΠΕ, συνοδευόµενο µε τις αντίστοιχες βεβαιώσεις του οικείου ΓΕΜΗ 
6. Απόσπασµα ποινικού µητρώου, έκδοσης τουλάχιστον του τελευταίου τριµήνου, από το οποίο 

να προκύπτει ότι δεν έχουν καταδικαστεί τελεσίδικα για αδίκηµα σχετικό µε την άσκηση της 
επαγγελµατικής τους δραστηριότητας. Αν πρόκειται για εταιρεία, το δικαιολογητικό αυτό θα 
αφορά τα µέλη του διοικητικού συµβουλίου ή το διαχειριστή της εταιρείας. 

7. Πιστοποιητικό αρµόδιας δικαστικής αρχής ότι δεν τελούν υπό πτώχευση, εκκαθάριση, 
αναγκαστική διαχείριση ή υπαγωγής στο άρθρο 99 του Πτωχευτικού Κώδικα.  

8. Υπεύθυνη δήλωση µε την οποία θα δηλώνεται ότι δεν έχει αποκλεισθεί η συµµετοχή τους από 
διαγωνισµούς του δηµοσίου ή των Ο.Τ.Α., ότι δεν έχουν υποπέσει σε σοβαρό παράπτωµα 
κατά την άσκηση της επαγγελµατικής τους δραστηριότητας, ότι ήταν συνεπείς στην 
εκπλήρωση τόσο των συµβατικών τους υποχρεώσεων, όσο και των υποχρεώσεών τους προς 
τις υπηρεσίες του δηµόσιου τοµέα.  

9. Αναλυτικός πίνακας των στελεχών που θα συµµετάσχουν στην εκτέλεση των εργασιών, στον 
οποίο θα αναφέρεται η εκπαιδευτική και επαγγελµατική εµπειρία τους και θα δηλώνεται η 
σχέση τους µε την εταιρεία.  

10. Κατάλογος τουλάχιστον τριών (3) έργων που έχουν ολοκληρωθεί επιτυχώς, µε αντικείµενο 
την διαµόρφωση συστήµατος εσωτερικού ελέγχου και οργάνωση διαδικασιών ολικής 
ποιότητας στη λειτουργία των οικονοµικών υπηρεσιών των ΟΤΑ, συνολικό αθροιστικού 
προϋπολογισµού άνω των 200% του παρόντος προκηρυχθέντος έργου, αποδεικνυόµενων µε 
την προσκόµιση των αντίστοιχων συµβάσεων και βεβαιώσεων καλής εκτέλεσης. 
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Υπόδειγµα παρουσίασης καταλόγου έργων 
ΦΟΡΕΑΣ ΤΙΤΛΟΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ ΠΟΣΟ ΣΥΜΒΑΣΗΣ 

   
   
   
Συνολικό ύψος αµοιβής  

 
11. Πιστοποίηση ποιότητας παρεχοµένων υπηρεσιών από αναγνωρισµένο φορέα. 
12. Υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/86 στην οποία θα δηλώνουν ότι έλαβαν γνώση των όρων της 

διακήρυξης και των τευχών δηµοπράτησης, του τιµολογίου, της γενικής και ειδικής συγγραφής 
υποχρεώσεων στους οποίους προσχωρούν και αποδέχονται ανεπιφύλακτα.  

Όλα τα ανωτέρω δικαιολογητικά προσκοµίζονται πρωτότυπα ή σε νοµίµως 
επικυρωµένα  αντίγραφα.  

Η µη προσκόµιση κάποιου από τα ανωτέρω δικαιολογητικά αποτελεί λόγο 
αποκλεισµού του συµµετέχοντος. Κάθε φυσικό ή νοµικό πρόσωπο, που µετέχει στον 
διαγωνισµό, µεµονωµένα ή ως µέλος κοινοπραξίας κλπ., οφείλει να προσκοµίσει  τα 
παραπάνω δικαιολογητικά συµµετοχής. 

Για να θεωρηθούν έγκυρα τα πιστοποιητικά πρέπει να βρίσκονται σε ισχύ κατά την ηµεροµηνία 

παραλαβής των προσφορών. Αν στις ειδικές διατάξεις που διέπουν την έκδοσή τους δεν 

προβλέπεται χρόνος (µεγαλύτερος ή µικρότερος του εξαµήνου) ισχύος των δικαιολογητικών, 

θεωρούνται έγκυρα εφόσον φέρουν ηµεροµηνία έκδοσης εντός των τριών (3) µηνών που 

προηγούνται της ηµεροµηνίας παραλαβής των προσφορών. 

Πιστοποιητικά και βεβαιώσεις τα οποία δεν χορηγούνται  από τα οικεία επιµελητήρια µπορούν να 

αντικατασταθούν µε υπεύθυνες δηλώσεις και µε ένορκες βεβαιώσεις.  Ειδικά οι υπεύθυνες 

δηλώσεις και ένορκες βεβαιώσεις, που τυχόν προσκοµίζονται για αναπλήρωση δικαιολογητικών, 

πρέπει επίσης να φέρουν ηµεροµηνία εντός του τελευταίου µηνός πριν  από τη δηµοπράτηση. 

Άρθρο 7ο 
Χρόνος ισχύος προσφορών 

Ο χρόνος ισχύος των προσφορών ορίζεται σε  δώδεκα (12) µήνες µε έναρξη υπολογισµού  την 
επόµενη  ηµέρα  διεξαγωγής του διαγωνισµού. 

Άρθρο 8ο 
Εγγυήσεις 

( άρθρα 15, 18 & 26 του Π.∆. 28/1980 ) 
 Οι συµµετέχοντες στον διαγωνισµό θα πρέπει να προσκοµίσουν, επί ποινή αποκλεισµού, 
εγγυητική επιστολή συµµετοχής στον διαγωνισµό που ορίζεται στο ποσό των 1.476,00 € και 
αντιστοιχεί σε ποσοστό 2% επί της προϋπολογιζόµενης δαπάνης, συµπεριλαµβανοµένου του 
Φ.Π.Α. σύµφωνα µε την παράγραφο 8 του άρθρου 15 του Π.∆. 28/1980 και χρόνο ισχύος ένα (1) 
µήνα πλέον του χρόνου ισχύος των προσφορών. 

Η εγγύηση επιστρέφεται σε όσους αποκλειστούν από το διαγωνισµό αµέσως, ενώ σε 
όσους αποτύχουν επιστρέφεται µετά την ανακήρυξη του τελευταίου µειοδότη. Η εγγυητική 
επιστολή συµµετοχής του αναδόχου αντικαθίσταται µε εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης της 
εργασίας, την οποία είναι υποχρεωµένος ο ανάδοχος να προσκοµίσει κατά την υπογραφή της 
σύµβασης.  
Ο διαγωνιζόµενος στον οποίο έγινε η κατακύρωση υποχρεούται να καταθέσει εγγύηση καλής 
εκτέλεσης των όρων της σύµβασης, το ύψος της οποία αντιστοιχεί σε ποσοστό 5% της συνολικής 
συµβατικής αξίας, χωρίς τον Φ.Π.Α. 
Η εγγύηση κατατίθεται κατά την υπογραφή της σύµβασης και επιστρέφεται µετά την οριστική 
π α ρ α λ α β ή  τ η ς  ε ρ γ α σ ί α ς  α π ό  τ η ν  α ρ µ ό δ ι α  Ε π ι τ ρ ο π ή  π α ρ α λ α β ή ς . 

 Η εγγυητική επιστολή συµµετοχής στον διαγωνισµό καθώς κι η εγγυητική επιστολή καλής 
εκτέλεσης συντάσσονται κατά τον τύπο που ισχύει στο δηµόσιο (βλ. υπόδειγµα ως Παράρτηµα 
Α΄) και κατατίθενται υπό µορφή εγγυητικής επιστολής αναγνωρισµένης τράπεζας ή του ΤΣΜΕ∆Ε. 
  Οι ενώσεις προµηθευτών - συνεταιρισµοί και  κοινοπραξίες πρέπει να καταθέσουν  µία 
κοινή εγγυητική επιστολή, στο σώµα της οποίας να αναφέρονται ευκρινώς οι επωνυµίες όλων των 
εταιρειών που συµµετέχουν σ’ αυτήν. 
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Άρθρο 9ο 
    Οι τιµές µονάδος του συµβατικού τιµολογίου παραµένουν  σταθερές και αµετάβλητες σε όλη τη 
διάρκεια της σύµβασης και για κανένα λόγο ή αιτία δεν δικαιούται ο ανάδοχος να τις αυξήσει ούτε 
και µε προσφυγή στις διατάξεις των άρθρων 288 και 388 Α.Κ  

 
Άρθρο 10ο 

Τρόπος σύνταξης και υποβολής των προσφορών 
1. Οι προσφορές είναι έγγραφες και υποβάλλονται στην ελληνική γλώσσα, µέσα σε σφραγισµένο 
φάκελο στον οποίο πρέπει να αναγράφονται ευκρινώς: 

- Η λέξη «ΠΡΟΣΦΟΡΑ» µε κεφαλαία γράµµατα. 
- Η αρχή διενέργειας του διαγωνισµού 
- Η ηµεροµηνία διενέργειας του διαγωνισµού 
- Η επωνυµία του διαγωνιζόµενου. 
- Το αντικείµενο της προσφοράς. 

Μέσα στον κυρίως φάκελο της προσφοράς τοποθετούνται όλα τα ζητούµενα δικαιολογητικά, η 
εγγύηση συµµετοχής και οι σφραγισµένοι υποφάκελοι της τεχνικής και οικονοµικής 
προσφοράς.  

Οι προσφορές υπογράφονται από τους ίδιους τους ενδιαφερόµενους  ή τους νοµίµους 
εκπροσώπους τους. Οι προσφορές των κοινοπραξιών πρέπει να είναι υπογεγραµµένες από όλους 
τους κοινοπρακτούντες και αν πρόκειται για εταιρείες, από τους νοµίµους εκπροσώπους τους. 

2. Ο καταθέτων την προσφορά θα πρέπει να υποβάλλει, επί ποινή 
χαρακτηρισµού της προσφοράς ως απαράδεκτης, στην Επιτροπή, εκτός από το δελτίο 
αστυνοµικής του ταυτότητας, και τα ακόλουθα δικαιολογητικά :  

� Για Α.Ε. : Επικυρωµένο αντίγραφο του Φ.Ε.Κ. δηµοσίευσης της απόφασης της γενικής συνέλευσης 
των µετόχων από το οποίο να αποδεικνύεται ότι είναι µέλος του διοικητικού συµβουλίου της 
εταιρείας ή θεωρηµένη από δηµόσια αρχή εξουσιοδότηση στον καταθέτοντα την προσφορά από 
τον νόµιµο εκπρόσωπο της εταιρείας 

� Για τις Ε.Π.Ε., Ο.Ε., Ε.Ε. : Επικυρωµένο αντίγραφο του Φ.Ε.Κ. δηµοσίευσης του καταστατικού από 
το οποίο να αποδεικνύεται οτι είναι διαχειριστής της εταιρείας ή θεωρηµένη από δηµόσια αρχή 
εξουσιοδότηση στον καταθέτοντα την προσφορά από τον νόµιµο εκπρόσωπο της εταιρείας 
επιπλέον για τις ΕΠΕ και τα αντίστοιχα ΦΕΚ. 

� Για τις ατοµικές επιχειρήσεις ή τους ελεύθερους επαγγελµατίες : Επικυρωµένο αντίγραφο της 
βεβαίωσης έναρξης εργασιών από την οικεία ∆ΟΥ. 

� Για τις κοινοπραξίες κλπ. επιχ/σεων : Ανάλογα µε την µορφή των εταιρειών ισχύουν τα ανωτέρω 
ως προς το περιεχόµενο των Φ.Ε.Κ. σωρευτικά ( π.χ. για µία κοινοπραξία ανάµεσα σε µία Α.Ε. 
και σε µία Ε.Π.Ε. θα πρέπει να παρευρεθούν ο διαχειριστής της Ε.Π.Ε. και κάποιος µέλος του 
∆.Σ. της Α.Ε. προσκοµίζοντας τα αντίστοιχα δικαιολογητικά ) ή συµβολαιογραφικό πληρεξούσιο 
προς τον καταθέτοντα την προσφορά από τους νόµιµους εκπροσώπους τους. 

� Για όλους, όσους επιθυµούν να καταθέσουν προσφορές, ήτοι ενώσεις προµηθευτών - 
συνεταιρισµοί και  κοινοπραξίες, ατοµικές επιχειρήσεις και επιτηδευµατίες επικυρωµένο από τη 
αρµόδια ∆ΟΥ αντίγραφο των εντύπων Ε1 και Ε3 του τελευταίου οικονοµικού έτους 

Κανείς δεν µπορεί να εκπροσωπήσει στην ίδια δηµοπρασία περισσότερες από µία εταιρείες 
ή κοινοπραξίες. ∆εν µπορεί επίσης να συµµετέχει (ξεχωριστά) για δικό του λογαριασµό, αυτός που 
εκπροσωπεί διαγωνιζόµενη εταιρεία ή είναι µέλος διοικητικού συµβουλίου τέτοιας εταιρείας. 

 
 

Άρθρο 11ο 
Παραλαβή και αποσφράγιση των προσφορών 

 
Οι προσφορές πρωτοκολλούνται στο γενικό πρωτόκολλο του ∆ήµου και διαβιβάζονται 

στην Επιτροπή διενέργειας του διαγωνισµού, όταν λήξει ο χρόνος που ορίζεται στη διακήρυξη. 
Πάνω σε κάθε φάκελο που παραδίδεται στην Επιτροπή αναγράφεται ο αύξων αριθµός της 

προσφοράς καθώς και – σε περίπτωση  ιδιόχειρης κατάθεσης – η τυχόν άµεση απόρριψή της, εάν 
δεν συνοδεύεται από το δελτίο ταυτότητας ή το απαιτούµενο παραστατικό εκπροσώπησης. Ο 
αύξων αριθµός του φακέλου αναγράφεται και στο πρακτικό της δηµοπρασίας. 

Μόλις παρέλθει η ώρα που ορίζεται στη διακήρυξη, ο πρόεδρος της Επιτροπής κηρύσσει 
τη λήξη του χρόνου παράδοσης των προσφορών, η οποία αναγράφεται στο πρακτικό. 
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Με ποινή ακυρότητας του διαγωνισµού, απαγορεύεται µετά την παρέλευση του χρόνου 
αυτού να γίνει για οποιοδήποτε λόγο δεκτή προσφορά. Μετά τη λήξη του χρόνου παράδοσης των 
προσφορών, η Επιτροπή ελέγχει τα δικαιολογητικά συµµετοχής κατά σειρά επίδοσης των 
προσφορών. Τα έγγραφα που βρίσκονται σε κάθε φάκελο αναγράφονται στα πρακτικά, 
περιληπτικά µεν, αλλά µε τρόπο που να δείχνει εάν είναι ή όχι σύµφωνα προς τους όρους της 
διακήρυξης. 

Ο εσωτερικός υποφάκελος της «ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ» (που βρίσκεται µέσα στον 
κυρίως φάκελο) παραµένει σφραγισµένος και αναγράφεται πάνω σ’ αυτόν ο αύξων αριθµός του 
εξωτερικού φακέλου. 

Μετά την καταγραφή των δικαιολογητικών όλων των διαγωνιζοµένων οι τυχόν 
παριστάµενοι στην αίθουσα του διαγωνισµού αποχωρούν και η συνεδρίαση γίνεται µυστική. Στη 
µυστική συνεδρίαση η Επιτροπή ελέγχει τα δικαιολογητικά έγγραφα των διαγωνιζοµένων και 
αποφασίζει ποιοι θα αποκλειστούν. 

Στη συνέχεια, η συνεδρίαση ξαναγίνεται δηµόσια και ο πρόεδρος της Επιτροπής 
ανακοινώνει τα ονόµατα των αποκλεισθέντων και τους λόγους για τους οποίους αποκλείστηκαν. Η 
Επιτροπή αξιολογεί τις τεχνικές προσφορές και εισηγείται στο αρµόδιο όργανο του ∆ήµου τους 
υποψήφιους Αναδόχους των οποίων η τεχνική προσφορά έχει γίνει αποδεκτή, το οποίο 
αποφαίνεται σχετικά και µε µέριµνά του γνωστοποιείται στους διαγωνιζόµενους η απόφασή του. 
Με την ίδια απόφαση δύναται να καθορισθούν και ο τόπος, ώρα και ηµεροµηνία της 
αποσφράγισης των οικονοµικών προσφορών για τους υποψήφιου Αναδόχους των οποίων η 
τεχνική προσφορά έχει γίνει αποδεκτή. 
Μετά την παραπάνω διαδικασία, οι σφραγισµένοι υποφάκελοι της «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ» 
επαναφέρονται - για όσες προσφορές έγιναν αποδεκτές - στην αρµόδια Επιτροπή για την 
αποσφράγισή τους, σύµφωνα µε τα οριζόµενα στην ανωτέρω απόφαση του ∆ήµου. Όσες δεν 
κρίθηκαν αποδεκτές δεν αποσφραγίζονται, αλλά παραµένουν στην Υπηρεσία ως αρχείου του 
διαγωνισµού.  

Κατά την αποσφράγιση του φακέλου της  οικονοµικής προσφοράς, µονογράφονται και 
σφραγίζονται από  την ανωτέρω Επιτροπή  όλα τα πρωτότυπα στοιχεία του κατά φύλλο. 

Μετά το πέρας και της οικονοµικής αξιολόγησης, η αρµόδια Επιτροπή συντάσσει τον τελικό Πίνακα 
Κατάταξης των διαγωνιζοµένων κατά φθίνουσα σειρά αξιολόγησης, από τον οποίο και προκύπτει ο 
προτεινόµενος από την Επιτροπή Ανάδοχος του διαγωνισµού. 

Η Επιτροπή διαβιβάζει το Πρακτικό της στο αρµόδιο όργανο του ∆ήµου το οποίο αποφαίνεται 
σχετικά και µε µέριµνά του γνωστοποιείται στους διαγωνιζόµενους το αποτέλεσµα του 
διαγωνισµού.  

Ο ουσιαστικός έλεγχος και η αξιολόγηση των προσφορών (∆ικαιολογητικά, Τεχνική και Οικονοµική 
προσφορά) γίνεται από την Επιτροπή ∆ιαγωνισµού σε χρόνο που εκείνη θα καθορίσει 
λαµβάνοντας υπόψη της, µεταξύ των άλλων, και τα τυχόν χρονικά περιθώρια που έχουν 
καθορισθεί µε την απόφαση ορισµού της για την ολοκλήρωση του έργου της. 

Άρθρο 12ο 

Ενστάσεις πριν από την υπογραφή της σύµβασης 
1. Ένσταση κατά της διακήρυξης του διαγωνισµού ή της νοµιµότητας διεξαγωγής του, ή της 

συµµετοχής κάποιου σε αυτόν, υποβάλλονται προς την Επιτροπή ∆ιενέργειας του ∆ιαγωνισµού 
ή στο ∆ήµο εγγράφως ως εξής: 

α. Κατά της διακήρυξης του διαγωνισµού  
Μέσα στο µισό του χρονικού διαστήµατος από τη γνωστοποίηση της διακήρυξης έως την 
ηµέρα διενέργειας του διαγωνισµού. Για τον καθορισµό της προθεσµίας αυτής 
συνυπολογίζονται οι ηµεροµηνίες αποστολής ή παραλαβής της πρόσκλησης και της διακήρυξης 
και της διεξαγωγής του διαγωνισµού. Αν προκύπτει κλάσµα, θεωρείται ολόκληρη ηµέρα. Η 
ένσταση εξετάζεται από την Επιτροπή διενέργειας του διαγωνισµού και η σχετική απόφαση 
εκδίδεται το αργότερο πέντε (5) εργάσιµες ηµέρες πριν από το διαγωνισµό.  

β. Κατά της νοµιµότητας της διεξαγωγής του διαγωνισµού ή της συµµετοχής σε αυτόν 
Μόνο από συµµετέχοντα στο διαγωνισµό ή αποκλεισθέντα από αυτόν σε οποιοδήποτε στάδιο 
της διαδικασίας του και για λόγους που ανακύπτουν κατά το αντίστοιχο στάδιο και 
υποβάλλεται κατά  τη διάρκεια του διαγωνισµού, µέχρι και την εποµένη εργάσιµη ηµέρα από 
την ηµέρα ανακοίνωσης του αποτελέσµατος του αντίστοιχου σταδίου. Η ένσταση αυτή δεν 
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επιφέρει αναβολή ή διακοπή του διαγωνισµού, αλλά εξετάζεται κατά την αξιολόγηση των 
αποτελεσµάτων του διαγωνισµού από την αρµόδια Επιτροπή, η οποία υποβάλλει την ένσταση 
µε αιτιολογηµένη γνωµοδότησή της στην Οικονοµική Επιτροπή η οποία τελικά αποφασίζει.  

2. Ενστάσεις που υποβάλλονται για οιουσδήποτε άλλους από τους προαναφερόµενους λόγους 
πριν από την υπογραφή της συµβάσεως, δεν γίνονται δεκτές. 

3. Η ένσταση κατά της συµµετοχής κάποιου στο διαγωνισµό κοινοποιείται υποχρεωτικά από τον 
ενιστάµενο σε αυτόν κατά του οποίου στρέφεται. 

4. Οι ανωτέρω αποφάσεις της Οικονοµικής Επιτροπής καθώς και οι αποφάσεις τους γενικά που 
αφορούν την κατακύρωση του διαγωνισµού ελέγχονται για τη νοµιµότητα τους και είναι 
δυνατή η προσβολή τους κατά τις διατάξεις του άρθρου 227 του Ν.3852/2010. 

Άρθρο 13ο 
∆ιαδικασία αξιολόγησης και τρόπος βαθµολόγησης των προσφορών. 

 
Η αξιολόγηση θα γίνει µε κριτήριο ανάθεσης την πλέον συµφέρουσα από οικονοµική άποψη 
Προσφορά.  
Για την επιλογή της συµφερότερης Προσφοράς η αρµόδια Επιτροπή θα προβεί στα παρακάτω: 
- Έλεγχο και αξιολόγηση των δικαιολογητικών συµµετοχής. 

- Αξιολόγηση και βαθµολόγηση των τεχνικών προσφορών για όσες προσφορές δεν έχουν 
απορριφθεί κατά τον έλεγχο και την αξιολόγηση των δικαιολογητικών. 

- Αξιολόγηση των οικονοµικών προσφορών για όσες προσφορές δεν έχουν απορριφθεί σε 
προηγούµενο στάδιο της αξιολόγησης. 

Η Βαθµολόγηση των τεχνικών προσφορών θα γίνει σύµφωνα µε τους πίνακες “Κριτηρίων 
αξιολόγησης”, όπως αυτοί προσδιορίζονται παρακάτω. 
 

 ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ 
ΣΥΝΤΕΛΕΣΤΗΣ 

ΒΑΡΥΤΗΤΑΣ 

Α 
Οµάδα: υποδοµή-ικανότητα -γνώσεις και 

µεθοδολογία προσέγγισης του έργου. 
Σύνολο 70% 

Α1 Υποδοµή 10% 

Α2 Ικανότητα εκπαίδευσης 20% 

Α3 Γνώσεις Τοπικής Αυτοδιοίκησης 20% 

Α4 Σαφήνεια πρότασης 10% 

Α5 Μεθοδολογία 10% 

   

Β 
Οµάδα:∆οµή -Σύνθεση και οργάνωση της 

Οµάδας Έργου 
Σύνολο 30% 

Β1 ∆οµή οµάδας εργασίας-σύστηµα διοίκησης έργου 10% 

Β2 Στοιχεία υπεύθυνου έργου 15% 

Β3  Στοιχεία οµάδας έργου 5% 

 ΣΥΝΟΛΟ 100% 

 
Όλα τα επί µέρους κριτήρια βαθµολογούνται αυτόνοµα µε βάση τους 100 βαθµούς. 
Για κάθε στοιχείο των οµάδων, καθορίζεται ο επί µέρους συντελεστής βαρύτητας, που αναλυτικά 
φαίνεται στον παραπάνω πίνακα. 
Η βαθµολογία των επί µέρους κριτηρίων των προσφορών: 

• είναι 100 για τις περιπτώσεις που καλύπτονται ακριβώς οι τεχνικές προδιαγραφές  
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• αυξάνεται έως 120 όταν υπερκαλύπτονται οι Τεχνικές Προδιαγραφές 
• µειώνεται έως 80 όταν δεν καλύπτονται οι Τεχνικές Προδιαγραφές, υπό την προϋπόθεση 

ότι οι αποκλίσεις των προδιαγραφών δεν αφορούν βασικούς όρους και η Προσφορά έχει 
χαρακτηρισθεί ως τεχνικά αποδεκτή. 

Η σταθµισµένη βαθµολογία του κάθε κριτηρίου είναι το γινόµενο του επί µέρους συντελεστή 
βαρύτητας του κριτηρίου επί τη βαθµολογία του και η συνολική βαθµολογία της κάθε Προσφοράς 
είναι το άθροισµα των σταθµισµένων βαθµολογιών όλων των κριτηρίων. 
Προσφορά η οποία σε κάποιο κριτήριο έλαβε βαθµολογία µικρότερη από 80 απορρίπτεται ως 
απαράδεκτη. 
Η τελική βαθµολογία µε βάση τα παραπάνω κυµαίνεται από 80 έως 120 βαθµούς. Συµφερότερη 
προσφορά είναι εκείνη που παρουσιάζει το µικρότερο λόγο της τιµής προσφοράς (συγκριτικής) 
προς τη βαθµολογία της. 

Προκείµενου να εκτιµηθεί η ικανότητα, οι γνώσεις, η αποτελεσµατικότητα και η αξιοπιστία του 

σχετικά µε την παροχή των ζητούµενων υπηρεσιών, κάθε υποψήφιος Ανάδοχος θα πρέπει να 

υποβάλλει φάκελο (εµπεριεχόµενο στο φάκελο της τεχνικής προσφοράς) µε δικαιολογητικά βάσει 

των οποίων θα πραγµατοποιηθεί η τεχνική αξιολόγηση και ο οποίος πρέπει να περιέχει τα 

παρακάτω στοιχεία: 

1. Περιγραφή της υφιστάµενης οργάνωσης του διαγωνιζοµένου-Ιστορικό δραστηριότητας  (Α1). 

2. Κατάλογο του απασχολούµενου µόνιµου προσωπικού, των συνεργατών και των ειδικών 

συµβούλων του διαγωνιζόµενου, µε αναφορά στην ειδικότητα και τις υπηρεσίες που αυτοί 

προσφέρουν στον διαγωνιζόµενο. Επισυνάπτεται Πρόγραµµα ωρών Εργασίας µόνιµου 

προσωπικού, θεωρηµένο από Επιθεώρηση Εργασίας (Α1). 

3. Βιογραφικά σηµειώµατα  των µελών της οµάδος Έργου (Α1) , (Β2) & (Β3). 

4. Περιγραφή της υποδοµής του διαγωνιζόµενου στα κεντρικά γραφεία (έδρα του) µε αναφορά σε 

κτίρια, τεχνική υποδοµή κ.λ.π. (Α1). 

5. Τα παρακάτω στοιχεία οικονοµικής ικανότητας:  

       Αντίγραφα Ισολογισµών όπου ο Νόµος ορίζει, των τριών  προηγούµενων ετών  2010 – 2011 

- 2012 ή ανάλογων φορολογικών εντύπων (Α1). 
6. Βεβαιώσεις καλής εκτέλεσης (3) τριών τουλάχιστον έργων στην οργάνωση και εφαρµογή 

συστήµατος διαδικασιών οικονοµικής λειτουργίας ΟΤΑ. 
7. Εµπειρία στην κατάρτιση-µετάδοση γνώσεων σε θέµατα της οικονοµικής λειτουργίας των Ο.Τ.Α. 

σε στελέχη του δηµοσίου τοµέα, αποδεικνυόµενη από επίσηµο εκπαιδευτικό φορέα, κρατικό ή 
µη. 

∆εδοµένου ότι τα ανωτέρω στοιχεία θα αποτελέσουν βασικά στοιχεία για την αξιολόγηση του 
διαγωνιζόµενου, θα πρέπει οι σχετικές πληροφορίες να είναι όσο το δυνατό πιο αναλυτικές και 
εµπεριστατωµένες. Ο υπεύθυνος του έργου που ορίζει ο ανάδοχος καθώς και ο αναπληρωτής του 
πρέπει να είναι µόνιµα στελέχη της αναδόχου (µε σύµβαση εξαρτηµένης εργασίας) και οι ίδιοι να 
έχουν αποδεδειγµένη εµπειρία σε θέµατα οικονοµικής λειτουργίας των Ο.Τ.Α που να αποδεικνύεται 
από αντίστοιχες βεβαιώσεις από Οργανισµούς Τοπικής Αυτοδιοίκησης.  

 
Άρθρο 14ο 

Λόγοι Αποκλεισµού 
 Η υποβολή ανακριβών δικαιολογητικών ή δηλώσεων συνιστά λόγο αποκλεισµού. Η Επιτροπή 
∆ιαγωνισµού και η Οικονοµική Επιτροπή δύνανται να προβούν και αυτεπαγγέλτως σε κάθε 
αναγκαία ενέργεια για να συλλέξουν συµπληρωµατικά στοιχεία ή να ελέγξουν την ακρίβεια των 
δηλώσεων του προµηθευτού σχετικά µε τα προσόντα συµµετοχής του, την οικονοµική, 
χρηµατοπιστωτική και τεχνική του ικανότητα να εκτελέσει καλώς την προµήθεια, την εµπειρία του 
ιδίου ή του προσωπικού του, το περιεχόµενο της προσφοράς του και ιδίως τις προδιαγραφές, 
ιδιότητες και απόδοση των προσφερόµενων προϊόντων, καθώς και κάθε άλλο στοιχείο χρήσιµο για 
την αξιολόγηση της συµµετοχής και της προσφοράς του. Για την κρίση της, κατά το ανωτέρω 
εδάφιο, η Επιτροπή µπορεί να στηριχθεί σε οποιοδήποτε πρόσφορο στοιχείο, το οποίο δύναται να 
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διαπιστώσει µε οποιοδήποτε τρόπο. Ιδίως η Επιτροπή δύναται να στηριχθεί σε πληροφορίες 
οιασδήποτε αρχής ή φορέως του ευρύτερου δηµόσιου τοµέα, καθώς και αντίστοιχες αρχές ή 
φορείς άλλου κράτους – µέλους της Ευρωπαϊκής Ενώσεως ή άλλης χώρας στην οποία οι 
προµηθευτές αυτοί έχουν επαγγελµατική εγκατάσταση ή αναπτύσσουν επαγγελµατική 
δραστηριότητα. 

Άρθρο 15ο  
Απόρριψη προσφορών 

1. Κάθε έλλειψη δικαιολογητικού που θα διαπιστωθεί µετά από έλεγχο, θα συνεπάγεται την 
απόρριψη της προσφοράς. 

2. Προσφορές που δεν καλύπτουν τους όρους της διακήρυξης απορρίπτονται ως µη αποδεκτές. 
3. Προσφορά µε χρόνο παράδοσης µεγαλύτερο από τον προβλεπόµενο  απορρίπτεται ως 

απαράδεκτη. 
4. Προσφορά που ορίζει µικρότερο από το ζητούµενο χρόνο ισχύος απορρίπτεται ως 

απαράδεκτη. 
5. Προσφορά που είναι αόριστη και ανεπίδεκτη εκτίµησης ή είναι υπό αίρεση, απορρίπτεται ως 

απαράδεκτη.  
6. Προσφορά που παρουσιάζει ουσιώδεις αποκλίσεις από τους όρους και τις τεχνικές 

προδιαγραφές της ∆ιακήρυξης. 
7. Υπερβολικά χαµηλή Οικονοµική Προσφορά είναι αυτή της οποίας το κόστος είναι µικρότερο 

του 90% του προϋπολογισµού του έργου. Στην περίπτωση αυτή θα πρέπει να περιέχεται  
µέσα στον φάκελο της Οικονοµικής Προσφοράς  έγγραφη αιτιολόγηση των λόγων που 
οδήγησαν στην υπερβολικά χαµηλή κοστολόγηση του παρεχόµενου έργου (π.χ. σχετικά µε 
την οικονοµία της µεθόδου παροχής υπηρεσίας/ τις επιλεγείσες τεχνικές λύσεις/ τις εξαιρετικά 
ευνοϊκές συνθήκες υπό τις οποίες ο υποψήφιος Ανάδοχος θα παράσχει την υπηρεσία/ την 
πρωτοτυπία της προτεινόµενης λύσης). Εάν και µετά την αιτιολόγηση οι προσφερόµενες τιµές 
κριθούν ως υπερβολικά χαµηλές, η Προσφορά θα απορρίπτεται. 

8. Προσφορά που το συνολικό της τίµηµα υπερβαίνει τον προϋπολογισµό της εργασίας. 

Άρθρο 16ο 
Κατακύρωση 

Η κατακύρωση του διαγωνισµού θα γίνει από τη Οικονοµική Επιτροπή, µέσα σε προθεσµία δέκα 
(10) ηµερών από τη λήξη της προθεσµίας για την υποβολή ενστάσεων. 

Η κατακυρωτική απόφαση υποβάλλεται για έλεγχο στον ελεγκτή νοµιµότητας κατά τις 
διατάξεις του Ν. 3852/10 (∆.Κ.Κ.), είναι δε αµέσως εκτελεστή. 

Στον ανάδοχο κοινοποιείται πρόσκληση για την υπογραφή της σύµβασης.      Ο ανάδοχος 
θα πρέπει εντός δέκα (10) ηµερών από την ηµεροµηνία κοινοποίησης της πρόσκλησης να 
προσέλθει στον τόπο που ορίζει η πρόσκληση για να υπογράψει την σύµβαση προσκοµίζοντας 
ταυτόχρονα και την εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης. Εάν ο ανάδοχος στον οποίο 
κατακυρώθηκε η δηµοπρασία αρνηθεί να υπογράψει το πρακτικό αυτής ή δεν εµφανισθεί εντός 
του ανωτέρω χρονικού διαστήµατος ή δεν προσκοµίσει την εγγυητική επιστολή, κηρύσσεται 
έκπτωτος µε απόφαση του δηµοτικού συµβουλίου, µε την τήρηση της διαδικασίας που προβλέπει 
το άρθρο 50 του Π.∆. 28/80. 

Στην περίπτωση αυτή καταπίπτει υπέρ του δήµου η εγγύηση συµµετοχής και η 
δηµοπρασία είτε επαναλαµβάνεται ή ανατίθεται απευθείας µε απόφαση του δηµοτικού 
συµβουλίου, µε τον δήµο να διατηρεί το δικαίωµα αποκατάστασης οποιασδήποτε θετικής ή 
αποθετικής ζηµίας επιφέρει η συµπεριφορά του αναδόχου.  

      Άρθρο 17ο 
           Τρόπος πληρωµής 

Με την υπογραφή της σύµβασης το ποσό της συµβατικής αξίας θα πληρώνεται τµηµατικά  στον 
Ανάδοχο, µε τη πρόοδο των εργασιών, µε την  έκδοση χρηµατικού εντάλµατος πληρωµής που θα 
συνοδεύεται από τα νόµιµα δικαιολογητικά. 

Άρθρο 18ο 
Κρατήσεις 

Στη συµβατική αξία της εργασίας, εκτός του Φ.Π.Α., γίνονται οι ακόλουθες κρατήσεις: 
1. Φόρος εισοδήµατος σε ποσοστό 8% επί της καθαρής αξίας. 
2. Υπέρ Ενιαίας Αρχής  Συµβάσεων ποσοστό 0,10% επί της καθαρής αξίας. 

 
Άρθρο 19ο 
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Πληροφόρηση ενδιαφεροµένων 
Πληροφορίες για το διαγωνισµό παρέχονται κατά τις εργάσιµες ηµέρες και ώρες από το Γραφείο 
Προµηθειών του ∆ήµου Μοσχάτου-Ταύρου, Ταχ. ∆/νση Κοραή 36 & Αγ. Γερασίµου, Αρµόδιοι 
υπάλληλοι: κα Γρηγοροπούλου Αθηνά. Τηλ.: 213-2019632, fax: 210-9416154. 

Ά ρ θ ρ ο 20ο 
∆ηµοσίευση-Ανάρτηση 

Περίληψη της παρούσας διακήρυξης θα δηµοσιευθεί  στο διαύγεια, σε µία ηµερήσια εφηµερίδα 
γενικών ειδήσεων και σε µια εβδοµαδιαία τοπική εφηµερίδα, πέντε τουλάχιστον ηµέρες πριν την 
διεξαγωγή του διαγωνισµού. Παράλληλα, περίληψη της διακήρυξης θα αναρτηθεί στον πίνακα 
ανακοινώσεων του δηµοτικού καταστήµατος Μοσχάτου-Tαύρου. Η παρούσα διακήρυξη καθώς και 
η τεχνική µελέτη διατίθενται ηλεκτρονικά στην διεύθυνση www.dimosmoschatou-tavrou.gr. 
Οι δαπάνες δηµοσίευσης της διακήρυξης τα κηρύκεια και τα λοιπά έξοδα της δηµοπρασίας, αρχικής 
και επαναληπτικής θα καταβάλλονται σε κάθε περίπτωση από τον διαγωνιζόµενο που 
ανακηρύχθηκε ανάδοχος µε τη διαδικασία, µε την προσκόµιση των νόµιµων παραστατικών, 
σύµφωνα µε το 46ο άρθρο του Ν. 3801/2009 και την αντίστοιχη 3η παράγραφο του 4ου άρθρου 
του Ν. 3548/2007.  
 

Άρθρο 21ο  
Ενώσεις προµηθευτών - συνεταιρισµοί και  κοινοπραξίες 

Οι κοινοπρακτούντες συµµετέχοντες ευθύνονται από την συµµετοχή τους στον 
διαγωνισµό αλληλεγγύως και εις ολόκληρον έναντι του δήµου. ∆εν επιτρέπεται η συµµετοχή στον 
διαγωνισµό µίας εταιρείας ή µίας επιχείρησης σε περισσότερες από µία (1) κοινοπραξίες.  

Οι κοινοπρακτούντες εταίροι ευθύνονται έναντι του δήµου αλληλεγγύως και εις ολόκληρον 
για κάθε όρο που προβλέπει η σύµβαση. Οφείλουν µε την υπογραφή της σύµβασης να 
καταθέσουν συµβολαιογραφική πράξη στην οποία να ορίζεται ένας κοινός εκπρόσωπος της 
κοινοπραξίας κι ένας αναπληρωτής αυτού έναντι του δήµου καθώς και υπεύθυνες δηλώσεις 
αποδοχής εκ µέρους των δύο προσώπων. Οι ανωτέρω εκπρόσωποι θα πρέπει είναι φυσικά 
πρόσωπα προερχόµενα από τις συµµετέχουσες εταιρείες και σε ενδεχόµενο που η κοινοπραξία 
αποτελείται από ανώνυµες επιχειρήσεις, µέλη των διοικητικών τους συµβουλίων. Ο εκπρόσωπος 
της κοινοπραξίας και ο αναπληρωτής του θα είναι ανέκκλητοι και θα παραµείνουν µέχρι την από 
κοινού λύση της συνεργασίας του δήµου, για την συγκεκριµένη εργασία, µε την κοινοπραξία.   
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Άρθρο 22ο  
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΟΡΟΙ 

1. Σε περίπτωση πληµµελούς ή µη προσήκουσας εκτελέσεως της συµβάσεως  εκ µέρους του 
αναδόχου  ο ∆ΗΜΟΣ Μοσχάτου-Ταύρου δικαιούται σωρευτικώς: Με  µονοµερή δήλωσή του να 
κηρύξει έκπτωτο τον αναδόχου, να τον αποβάλει αµέσως από την προµήθεια και χωρίς άλλη 
διαδικασία να αναθέσει την εκτέλεση της προµήθειας  στον επόµενο µειοδότη.   Τυχόν 
επιπλέον δαπάνη  βαρύνει τον έκπτωτο αναδόχου, ενώ ο ∆ήµος επιφυλάσσεται να αναζητήσει 
και κάθε περαιτέρω θετική ή αποθετική ζηµία του. Σε κάθε περίπτωση επιβάλλεται στον 
έκπτωτο ανάδοχο το ποσό των 5.000,00 € ως ποινική ρήτρα και αποζηµίωση υπέρ του ∆ήµου, 
που θεωρείται ανάλογη, δίκαιη, εύλογη και πλήρως και τελείως εκκαθαρισµένη, επιπροσθέτως 
δε καταπίπτει και η εγγυητική επιστολή καλής εκτελέσεως. Η ποινική αυτή ρήτρα και 
αποζηµίωση εισπράττεται αναγκαστικά είτε µε την παρακράτησή της από την αµοιβή του 
αναδόχου είτε, εφ’ όσον έχει µεσολαβήσει καταγγελία της συµβάσεως εκ µέρους του ∆ήµου, 
κατά τις διατάξεις του ΚΕ∆Ε. Σε κάθε δε περίπτωση ο ∆ήµος έχει το δικαίωµα να συµψηφίσει 
τυχόν απαιτήσεις του αναδόχου εναντίον του από οποιαδήποτε σχέση και αιτία κι αν 
προέρχονται µε την ως άνω ποινική ρήτρα.  Κατά τις ατοµικής ειδοποιήσεως που θα εκδοθεί 
δεν επιτρέπεται ανακοπή ή προσφυγή.  

   2. Κατά την υπογραφή της οικείας συµβάσεως ο  ανάδοχος  θα δηλώσει,  ότι παραιτείται ρητώς 
και ανεπιφυλάκτως από το δικαίωµα να εκχωρήσει καταπιστευτικώς λόγω ενεχύρου την 
αµοιβή-απαίτησή του κατά του ∆ήµου Μοσχάτου-Ταύρου προς οποιοδήποτε τρίτο φυσικό ή 
νοµικό πρόσωπο ή και προς το ∆ηµόσιο ακόµη, για οποιοδήποτε λόγο και αιτία, σε οποιοδήποτε 
ποσό και αν ανέρχεται η αµοιβή (απαίτησή) του αυτή. 

 
 

 
Ο  ∆ΗΜΑΡΧΟΣ ΜΟΣΧΑΤΟΥ-ΤΑΥΡΟΥ 

 
 

ΑΝ∆ΡΕΑΣ Γ. ΕΥΘΥΜΙΟΥ 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α΄  
(αποτελεί αναπόσπαστο τµήµα της διακήρυξης) 

 
Ι) ΕΓΓΥΗΣΗ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ ΣΤΟ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟ. 
 

Οι εγγυήσεις ανεξάρτητα από το όργανο που τις εκδίδει (Τράπεζα, Ταµείο 
Παρακαταθηκών και ∆ανείων κλπ.) και τον τύπο που περιβάλλονται, πρέπει 
απαραίτητα να αναφέρουν και τα ακόλουθα: 

 
1) Την ηµεροµηνία έκδοσης. 

2) Τον εκδότη. 

3) Τον οργανισµό τοπικής αυτοδιοίκησης προς τον οποίο απευθύνονται. 

4) Τον αριθµό της εγγύησης. 

5) Το ποσό που καλύπτει η εγγύηση. 

6) Την πλήρη επωνυµία και τη διεύθυνση του αναδόχου υπέρ του οποίου εκδίδεται η 

εγγύηση. 

7) Τη σχετική διακήρυξη, και την ηµεροµηνία διαγωνισµού. 

8) Ότι η εγγύηση παρέχεται ανέκκλητα και ανεπιφύλακτα, ο δε εκδότης παραιτείται του 

δικαιώµατος της διαιρέσεως και διζήσεως. 

9) Ότι το ποσόν της εγγύησης τηρείται στην διάθεση του ο.τ.α. που διενεργεί τον 

διαγωνισµό και ότι θα καταβληθεί ολικά ή µερικά χωρίς καµία από µέρος του εκδότη 

αντίρρηση ή ένσταση και χωρίς να ερευνηθεί το βάσιµο ή µη της απαίτησης, µέσα σε 

τρείς (3) ηµέρες από την απλή έγγραφη ειδοποίηση. 

10) Ότι σε περίπτωση κατάπτωσης της εγγύησης, το ποσό της κατάπτωσης υπόκειται σε 

πάγιο τέλος χαρτοσήµου. 

11) Την ηµεροµηνία λήξης της ισχύος της εγγύησης. Η εγγύηση πρέπει να έχει ισχύ 

τουλάχιστον επί ένα µήνα µετά τη λήξη του χρόνου της προσφοράς που ζητά η 

διακήρυξη. 

12) Ότι ο εκδότης της εγγύησης υποχρεούται να προβεί στην παράταση της ισχύος της 

εγγύησης ύστερα από απλό έγγραφο της υπηρεσίας του Ο.Τ.Α. που διενεργεί τον 

διαγωνισµό.  
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                              Μοσχάτο   15/10/ 2013 
ΝΟΜΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ                                                                                               Αρ.Μελ. : 74/2013 
 

                                    ∆ΗΜΟΣ ΜΟΣΧΑΤΟΥ-ΤΑΥΡΟΥ                       
                                   ∆ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
 

    ΤΙΤΛΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ : 

ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
 

Στη λειτουργία των Οργανισµών Τοπικής Αυτοδιοίκησης τα τελευταία χρόνια 

συντελούνται σηµαντικές αλλαγές, οι οποίες σχετίζονται τόσο µε το νέο ρόλο και τις αρµοδιότητες 

που αναλαµβάνουν µε την εφαρµογή του προγράµµατος «Καλλικράτης» όσο και µε τη 

δηµοσιονοµική προσαρµογή για την αντιµετώπιση της οικονοµικής κρίσης.  

Οι ΟΤΑ κάτω από της συνεχώς αυξανόµενες ανάγκες τους, επιδιώκουν να ανταποκριθούν 

στην απαίτηση των πολιτών για αναβαθµισµένες και σύγχρονες υπηρεσίες και δράσεις, αναζητούν 

νέους τρόπους διαχείρισης των διαθέσιµων πόρων τους, πιο αποδοτικούς και πιο οικονοµικούς, 

και νέες µορφές εισροών, λιγότερο εξαρτηµένες από κρατικές ή ευρωπαϊκές επιχορηγήσεις. 

 Οι παραπάνω µεταβολές εκφράζονται έντονα στην οικονοµική λειτουργία του ∆ήµου, η 

οποία αποκτά, λόγω της δηµοσιονοµικής προσαρµογής, κεντρικό ρόλο στην όλη λειτουργία του 

∆ήµου. Οι έλεγχοι από τη κεντρική διοίκηση και τους θεσµικούς της φορείς (Ελεγκτικό Συνέδριο, 

Γενικό Λογιστήριο του Κράτους, εποπτεύον Υπουργείο Εσωτερικών) παίρνουν νέα και πολύµορφα 

χαρακτηριστικά (ένταση των προσυµβατικών ελέγχων και επί των εσόδων από το Ελεγκτικό 

Συνέδριο, υποβολή στοιχείων στο ΓΛΚ µέσω του ΥΠΕΣ, «παρατηρητήριο» και στοχοθεσία), 

διαµορφώνουν ένα ασφυκτικό πλαίσιο στη καθηµερινότητα των οικονοµικών λειτουργιών που 

εκφράζεται µε τη συνεχή αναζήτηση και υποβολή οικονοµικών στοιχείων. 

 Οι οικονοµικές υπηρεσίες, πολλές φορές «αποδεκατισµένες» από την έξοδο προσωπικό στη 

συνταξιοδότηση, δυσκολεύονται να ανταποκριθούν λόγω συνθετότητας των νέων 

θεσµοθετηµένων διαδικασιών και στο νέο περιβάλλον που διαµορφώνεται, έρχονται στην 

επιφάνεια και εκφράζονται έντονα αδυναµίες δεκαετιών στην οικονοµική λειτουργία των ∆ήµων. 

 Με βάση τις παραπάνω απαιτήσεις και για την αντιµετώπισή τους απαιτούνται σηµαντικές 

τοµές στη δοµή, τη λειτουργία, τις ακολουθούµενες διαδικασίες της οικονοµικής λειτουργίας, της 

υπηρεσιακής δοµής που έχει αναλάβει την υλοποίηση των νέων απαιτήσεων. Η συστηµατική 

επιµόρφωση των οικονοµικών στελεχών αποτελεί ειδικό άξονα ενεργειών προς τη παραπάνω 

κατεύθυνση. 

Η εφαρµογή ενός δοµηµένου συστήµατος εσωτερικού ελέγχου της οικονοµικής 

υπηρεσίας και λειτουργίας, απαιτεί την ύπαρξη ενός ολοκληρωµένου συστήµατος διαδικασιών, οι 

οποίες θα είναι έγγραφες, προσαρµοσµένες στις απαιτήσεις του ∆ήµου και εφαρµοστέες. Για το 

λόγο αυτό προτείνεται να διαµορφωθεί ένα ολοκληρωµένο σύστηµα διαδικασιών, τύπου ολικής 

ποιότητας καθώς αυτά τα συστήµατα είναι πιστοποιηµένα από την Ευρωπαϊκή Ένωση, το οποίο 

θα καθορίζει το σύνολο των διαδικασιών µε τις οποίες θα ασκείται η οικονοµική λειτουργία στο 

∆ήµο.  

Η διαµόρφωση των διαδικασιών ολικής ποιότητας πρέπει να γίνει µε επιστηµονικό τρόπο 

γι’ αυτό απαιτείται να γίνει από ειδικούς επιστήµονες που να έχουν εξειδικευµένη γνώση και 

εµπειρία στη διαµόρφωση αυτών των συστηµάτων οικονοµικής λειτουργίας σε Οργανισµούς 

Τοπικής Αυτοδιοίκησης.  

Παράλληλα µε τη διαµόρφωση διαδικασιών ολικής ποιότητας για την εξασφάλιση ενιαίου 

τρόπου λειτουργίας, απαιτείται και η εκπαίδευση του προσωπικού στα αντίστοιχα θέµατα. Επίσης 

είναι απαραίτητη η εφαρµογή των διαδικασιών στη πράξη, οπότε ο ανάδοχος θα πρέπει να 

«∆ιαµόρφωση συστήµατος εσωτερικού ελέγχου βάσει διαδικασιών ολικής ποιότητας  
της Οικονοµικής λειτουργίας  του ∆ήµου Μοσχάτου-Ταύρου» 
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προσαρµόσει τις διαδικασίες στα δεδοµένα του ∆ήµου, να παρακολουθήσει τη πιστή εφαρµογή 

τους και να προχωρήσει στις αναγκαίες προσαρµογές εφόσον αυτό απαιτηθεί. 

Οι διαδικασίες πρέπει να καλύπτουν το σύνολο της οικονοµικής λειτουργίας 

(προϋπολογισµός, προµήθειες, εκκαθάριση δαπανών, ταµειακή λειτουργία, βεβαίωση εσόδων, 

διαχείριση παγίων περιουσιακών στοιχείων, διαχείριση υλικών-αποθηκών, οικονοµική διαχείριση 

τεχνικών έργων). Το σύστηµα εσωτερικού ελέγχου θα πρέπει να έχει δοµή, να λειτουργεί µε 

συστηµικό τρόπο και να έχει τα δικά του έντυπα. 

Οι εργασίες που θα εκτελεστούν, αν και είναι απαραίτητο να διαρκέσουν  χρονικό 

διάστηµα  δώδεκα µηνών ώστε να ενσωµατωθούν διαρκώς στην οικονοµική λειτουργία του 

∆ήµου, δεν είναι συνεχώς παρεχόµενες, πραγµατοποιούνται εφάπαξ και αποτελούν τη βάση πάνω 

στην οποία θα στηριχθεί, στη συνέχεια, η εργασία του υπηρετούντος προσωπικού των 

οικονοµικών υπηρεσιών.  

Ο ∆ήµος µας δεν διαθέτει εξειδικευµένο προσωπικό στους προαναφερόµενους τοµείς. Το 

δε έργο που πρέπει να επιτελεστεί, απαιτεί τη χρησιµοποίηση εξειδικευµένων επιστηµόνων µε 

γνώσεις και εµπειρία σε θέµατα διαµόρφωσης διαδικασιών εσωτερικού ελέγχου, ειδικότερα 

φορέων δηµοσίου και ιδίως των ΟΤΑ, οικονοµικής διαχείρισης όλων των τοµέων του ∆ήµου και 

τέλος εκπαίδευσης στους αντίστοιχους τοµείς. 

Η συγκεκριµένη δαπάνη είναι λειτουργική καθόσον θα εξυπηρετήσει στη µείωση του κόστους, 

στον έλεγχο της διαχείρισης και στο προγραµµατισµό των προµηθειών. 

 
Συγκεκριµένα ο ανάδοχος θα αναλάβει περιληπτικά τις παρακάτω εργασίες: 

 
Α. Καταγραφή εργασιών – διαδικασιών που πραγµατοποιούνται σήµερα σε όλη την οικονοµική 

λειτουργία του ∆ήµου. 
Β. ∆ιαµόρφωση διαδικασιών ολικής ποιότητας στη λειτουργία των οικονοµικών υπηρεσιών. 
Γ. ∆ιαµόρφωση διαδικασιών και ολοκληρωµένου συστήµατος εσωτερικού ελέγχου. 
∆. Εκπαίδευση-υποστήριξη στην εφαρµογή των διαδικασιών ολικής ποιότητας και του 

υφιστάµενου θεσµικού πλαισίου. 
 

Αναλυτικά : 
Α. Καταγραφή εργασιών – διαδικασιών που πραγµατοποιούνται σε όλη την οικονοµική λειτουργία 
του ∆ήµου 
 
Στα πλαίσια των εργασιών της ενότητας αυτής απαιτείται να γίνει αναλυτική καταγραφή των 
διαδικασιών-εργασιών που ακολουθούνται σήµερα από την οικονοµική υπηρεσία  µε σκοπό την 
εύρεση των προβληµάτων που εµποδίζουν να  επιτύχει  τους  αντικειµενικούς  σκοπούς  της 
καθώς και την αποτελεσµατική λειτουργία της. 
Η καταγραφή αφορά τους τοµείς: 
⋅ Σύνταξη, ψήφιση, έγκριση προϋπολογισµού. Εκτέλεση προϋπολογισµού και στοχοθεσία. 
⋅ Λειτουργία λογιστηρίου του ∆ήµου. 
⋅ Εκκαθάριση δαπανών. 
⋅ Βεβαίωση (µε την ευρεία και στενή έννοια) και είσπραξη εσόδων. 
Προµήθειες και διαχείριση υλικών. 
⋅ Λειτουργία ταµειακής υπηρεσίας. 
⋅ ∆ιαχείριση παγίων περιουσιακών στοιχείων. 
⋅ Οικονοµική διαχείριση τεχνικών έργων. 
⋅ Λειτουργία λογιστηρίου διπλογραφικής λογιστικής και σύνταξης οικονοµικών καταστάσεων. 
 
Β. ∆ιαµόρφωση διαδικασιών ολικής ποιότητας στη λειτουργία των οικονοµικών 
υπηρεσιών 
Στα πλαίσια των εργασιών της ενότητας αυτής θα πρέπει να διαµορφωθεί ένα σύστηµα 
διαδικασιών ολικής ποιότητας στην λειτουργία των οικονοµικών υπηρεσιών µε τις ιδιαιτερότητες 
που παρουσιάζουν οι Οργανισµοί Τοπικής Αυτοδιοίκησης. Ένα  σύστηµα  εσωτερικού  ελέγχου  
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περιλαµβάνει  ένα  σύνολο  συστηµάτων  και  υποσυστηµάτων  που  είναι  απαραίτητα  για  να  
λειτουργήσει  αποτελεσµατικά  ένας οργανισµός.  
Οι τοµείς στους οποίους θα διαµορφωθεί σύστηµα εσωτερικού ελέγχου αφορά: 
⋅ Σύνταξη, ψήφιση, έγκριση προϋπολογισµού. Εκτέλεση προϋπολογισµού και στοχοθεσία. 
⋅ Λειτουργία λογιστηρίου του ∆ήµου. 
⋅ Εκκαθάριση δαπανών. 
⋅ Βεβαίωση (µε την ευρεία και στενή έννοια) και είσπραξη εσόδων. 
⋅ Προµήθειες και διαχείριση υλικών. 
⋅ Λειτουργία ταµειακής υπηρεσίας. 
⋅ ∆ιαχείριση παγίων περιουσιακών στοιχείων. 
⋅ Οικονοµική διαχείριση τεχνικών έργων. 
⋅ Λειτουργία λογιστηρίου διπλογραφικής λογιστικής και σύνταξης οικονοµικών καταστάσεων. 
⋅ Λειτουργία οικονοµικής διεύθυνσης και επιµέρους οργανωτικές µονάδες της οικονοµικής 

υπηρεσίας. 
 
Οι διαδικασίες θα είναι έγγραφες και σε ψηφιακή µορφή. 
 
Γ. ∆ιαµόρφωση διαδικασιών εσωτερικού ελέγχου 
Στα πλαίσια των εργασιών της ενότητας αυτής θα πρέπει να καθοριστεί το πλαίσιο λειτουργίας 
του συστήµατος εσωτερικού ελέγχου το οποίο θα πρέπει να εξετάζει και να αξιολογεί τα 
παρακάτω: 
• Την  ύπαρξη  συστήµατος  οργάνωσης  και  επάρκεια  αυτού  σε  όλα  τα  ιεραρχικά  επίπεδα.   
• Τη συµµόρφωση των ενεργειών που πραγµατοποιούνται µε την ισχύουσα νοµοθεσία.  
• Την  περιοδική  επιβεβαίωση  και  κατά  αντικειµενικό  τρόπο  πιστοποίηση λειτουργίας  του 

∆ήµου  και τη  σύγκριση  των  αρχικών  στόχων  µε  το αποτέλεσµα. 
• Τις δραστηριότητες, µέσω αναλύσεων και εντοπισµός των σηµείων  εκείνων  που  επιδέχονται  

βελτίωση  επιφέροντας  άµεσα  θετικά αποτελέσµατα. 
• Τα αποτελέσµατα του φορέα σε σχέση µε τα πρότυπα που θέτει κάθε φορά η  διοίκηση  και  

ταυτόχρονα  την  εκτίµηση  της  αποτελεσµατικότητας  των  
προτύπων αυτών, καθώς και της πολιτικής που τα υπαγορεύει. 

• Τον  τρόπο  και  την  αποτελεσµατικότητα  της  ασκούµενης  εποπτείας  από  τα  στελέχη  
όλων  των  βαθµίδων. 

• Η διαπίστωση, το κατά πόσο οι υπηρεσίες – τµήµατα έχουν σαφή αντίληψη των ισχυουσών 
διατάξεων και των διαδικασιών εκτέλεσης των εργασιών και  των  αρµοδιοτήτων  που  τους  
έχουν  εκχωρηθεί ή προκύπτουν από τον ισχύοντα ΟΕΥ. Εάν είναι κατάλληλα  στελεχωµένες  
και  αν  αξιοποιείται  κατά  άριστο  τρόπο  το ανθρώπινο δυναµικό. 

• Την  ακρίβεια,  την  εξασφάλιση  της  πληρότητας  και  την  αξιοπιστία  
των οικονοµικών καταστάσεων και βιβλίων. 

• Τα  µέσα  προστασίας  για  την  επαρκή  φύλαξη  των  περιουσιακών  στοιχείων  
από κλοπές, απώλειες και φθορές. 

• Τον τρόπο επικοινωνίας και συνεργασίας των εργαζοµένων τόσο σε επίπεδο  
τµήµατος, όσο και µεταξύ των τµηµάτων.  

∆.  Εκπαίδευση-υποστήριξη στην εφαρµογή των διαδικασιών ολικής ποιότητας και του 
υφιστάµενου θεσµικού πλαισίου. 
 
Στα πλαίσια των εργασιών της ενότητας αυτής θα πραγµατοποιηθεί εκπαίδευση του 
εµπλεκόµενου προσωπικού του ∆ήµου στην εφαρµογή των διαδικασιών ολικής ποιότητας και του 
υφιστάµενου πλαισίου. Η εκπαίδευση πρέπει να προκύπτει τόσο από το θεσµικό πλαίσιο όσο και 
από τις διαδικασίες που θα συνταχθούν. 
 

Οι εργασίες θα υλοποιηθούν σταδιακά, βάσει χρονοδιαγράµµατος, σε χρονικό διάστηµα 
δώδεκα µηνών από την υπογραφή της σύµβασης. Για την αντιµετώπιση της δαπάνης των 
παραπάνω εργασιών απαιτείται συνολική πίστωση 73.800,00 € µαζί µε το Φ.Π.Α. 

Για το οικονοµικό έτος 2013 υπάρχει γραµµένη πίστωση 73.800,00 στον Κ.Α.∆. 
10.6142.0007 του προϋπολογισµό του ∆ήµου, που προέρχεται από έσοδα του ∆ήµου. 

Η εκτέλεση της εργασίας διέπεται από τις ακόλουθες διατάξεις : 
1 Τις διατάξεις του άρθρου 209 του Ν. 3463/06 (∆.Κ.Κ.) όπως ισχύει   
2 Τις διατάξειςτου Ν.3852/10. 

ΑΔΑ: ΒΛ1ΒΩΚΡ-3Ψ3



 

 

  

3 Τις διατάξεις του άρθρου 22 του Ν.3536/07 «Ειδικές ρυθµίσεις θεµάτων µεταναστευτικής 
πολιτικής και λοιπών ζητηµάτων αρµοδιότητας Υπουργείου Εσωτερικών, ∆ηµόσιας ∆ιοίκησης και 
Αποκέντρωσης». 

4 Τις διατάξεις της παραγράφου 13 του άρθρου 20 του Ν. 3731/2008  (ΦΕΚ 263/Α΄/23-12-2008) 
΄΄Αναδιατυπώσεις  άρθρων  ∆ηµοτικού  και  Κοινοτικού  Κώδικα΄΄. 

5 Τις διατάξεις του Π.∆. 315/99. 
6 Τις διατάξεις του άρθρου 83 του Ν. 2362/1995 ( ΦΕΚ 247Α΄)  
7 Τις διατάξεις του Β.∆. 17-5/15-06-59. 
8 Τις διατάξεις του Π.∆. 28/80 ΄΄περί εκτελέσεως έργων και προµηθειών των Ο.Τ.Α.΄΄ όπως  

ισχύει και ιδιαίτερα την παράγραφο 5 του άρθρου 11  
9 Το Π∆ 60/07 Προσαρµογή της Ελληνικής Νοµοθεσίας στις διατάξεις της Οδηγίας 2004/18/ΕΚ 

«περί συντονισµού των διαδικασιών σύναψης δηµοσίων συµβάσεων έργων, προµηθειών και 
υπηρεσιών» 

10 Την υπ’αριθµόν 35130/739/10 (ΦΕΚ 1291/Β΄/11-8-2010 ) απόφαση  του  Υπουργού  
Οικονοµικών  ΄΄περί  αυξήσεως  και  ορισµού  των  χρηµατικών  ορίων΄΄. 

11 Τις διατάξεις του άρθρου 6 του Ν. 3548/07 ΄΄Καταχώρηση δηµοσιεύσεων των φορέων του 
∆ηµοσίου στο νοµαρχιακό και τοπικό Τύπο και άλλες διατάξεις΄΄ 

12 Την υπ’αριθµόν 333/08 γνωµοδότηση του Γ’ τµήµατος του Ν.Σ.Κ. και την υπ’αριθµόν 33/08 
εγκύκλιο του υπουργείου εσωτερικών 

13 Την υπ’ αριθµόν 4167/12 απόφαση του Υπουργού Επικρατείας ΄΄Καθορισµός ηµερήσιων και 
εβδοµαδιαίων νοµαρχιακών και τοπικών εφηµερίδων που έχουν τη δυνατότητα καταχώρησης 
δηµοσιεύσεων των φορέων του ∆ηµοσίου΄΄,όπως αυτή τροποποιήθηκε και συµπληρώθηκε από 
την υπ’ αριθµόν 6698/12 απόφαση του Υπουργού Επικρατείας. 

14 Το Π.∆. 166/2003 ΄΄Προσαρµογή της ελληνικής νοµοθεσίας στην οδηγία 2000/35 της 29-6-
2000 για την καταπολέµηση των καθυστερήσεων πληρωµών στις εµπορικές συναλλαγές΄΄ 

 
Μοσχάτο, 15/10/2013           Μοσχάτο, 15/10/2013 
          ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ                                                                                                                                               
Ο Προιστάµενος ∆ιεύθυνσης         Η Συντάξασα υπάλληλος   
  Οικονοµικών Υπηρεσιών                                        

 
ΙΩΑΝΝΗΣ ΙΩΑΝΝΙ∆ΗΣ                   ∆ΕΣΠΟΙΝΑ ΧΑΛΚΙΟΠΟΥΛΟΥ                                                    
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                       Μοσχάτο    15/10 / 2013 
ΝΟΜΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ                                                                                                 Αρ.Πρωτ. : 
74/2013 

∆ΗΜΟΣ ΜΟΣΧΑΤΟΥ-ΤΑΥΡΟΥ                       
∆ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

 
             ΤΙΤΛΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ : 

TIMOΛΟΓΙΟ  ΕΡΓΑΣΙΩΝ 
 

ΑΡΘΡΟ  1ο 

ΕΙ∆ΟΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
ΜΟΝΑ∆Α 
ΜΕΤΡΗΣΗ 

ΠΟΣΟ- 
ΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ 
ΜΟΝΑ∆ΑΣ* 

ΣΥΝΟΛΟ 
ΠΡΟΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ*  

Καταγραφή εργασιών – διαδικασιών που 
πραγµατοποιούνται σε όλη την 
οικονοµική λειτουργία του ∆ήµου 

ΑΥΛΟ 1 5.000 5.000 

                                                            ΑΡΘΡΟ  2ο 

ΕΙ∆ΟΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
ΜΟΝΑ∆Α 
ΜΕΤΡΗΣΗ 

ΠΟΣΟ- 
ΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ 
ΜΟΝΑ∆ΑΣ* 

ΣΥΝΟΛΟ 
ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ*  

∆ιαµόρφωση διαδικασιών ολικής 
ποιότητας στη λειτουργία των 
οικονοµικών υπηρεσιών. 

ΑΥΛΟ 1 30.000 30.000 

ΑΡΘΡΟ  3ο 

ΕΙ∆ΟΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
ΜΟΝΑ∆Α 
ΜΕΤΡΗΣΗ 

ΠΟΣΟ- 
ΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ 
ΜΟΝΑ∆ΑΣ* 

ΣΥΝΟΛΟ 
ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ*  

∆ιαµόρφωση συστήµατος και 
διαδικασιών εσωτερικού ελέγχου 

ΑΥΛΟ 1 17.000 17.000 

ΑΡΘΡΟ 4ο 

ΕΙ∆ΟΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
ΜΟΝΑ∆Α 
ΜΕΤΡΗΣΗ 

ΠΟΣΟ- 
ΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ 
ΜΟΝΑ∆ΑΣ* 

ΣΥΝΟΛΟ 
ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ*  

Εκπαίδευση-υποστήριξη στην εφαρµογή 
των διαδικασιών ολικής ποιότητας και 
του υφιστάµενου θεσµικού πλαισίου 

ΑΥΛΟ 1 8.000 8.000 

 
     Οι ανωτέρω τιµές ( που δεν συµπεριλαµβάνουν το Φ.Π.Α. ) δεν επιτρέπεται να 
αναπροσαρµοστούν καθ’ όλη την διάρκεια της σύµβασης. Στις τιµές µονάδος δεν 
συµπεριλαµβάνονται ποσά για γενικά και επισφαλή έξοδα, έξοδα µεταφοράς και πάσης φύσεως 
βάρη ή υποχρεώσεις του ανάδοχου τα οποία θα καλυφθούν απο τον ίδιο. 
*Στις ανωτέρω τιµές δεν συµπεριλαµβάνεται ο Φ.Π.Α. ποσοστού 23%  
 

Μοσχάτο, 15/10/2013           Μοσχάτο, 15/10/2013 
          ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ                                                                                                                                                                    
Ο Προιστάµενος ∆ιεύθυνσης         Η Συντάξασα υπάλληλος   
  Οικονοµικών Υπηρεσιών                                        

 
ΙΩΑΝΝΗΣ ΙΩΑΝΝΙ∆ΗΣ                    ∆ΕΣΠΟΙΝΑ ΧΑΛΚΙΟΠΟΥΛΟΥ                                                    

«∆ιαµόρφωση συστήµατος εσωτερικού ελέγχου βάσει διαδικασιών ολικής 
ποιότητας της Οικονοµικής λειτουργίας  του ∆ήµου Μοσχάτου-Ταύρου ». 

ΑΔΑ: ΒΛ1ΒΩΚΡ-3Ψ3



 

 

  

 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                                        Μοσχάτο   
15/10/ 2013 
ΝΟΜΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ                                                                                                       Αρ.Μελ. :  
74/2013 

                                     ∆ΗΜΟΣ ΜΟΣΧΑΤΟΥ-ΤΑΥΡΟΥ                       
                                    ∆ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

 
ΘΕΜΑ: «∆ιαµόρφωση συστήµατος εσωτερικού ελέγχου βάσει διαδικασιών 

ολικής ποιότητας της Οικονοµικής λειτουργίας του ∆ήµου Μοσχάτου-Ταύρου». 
  

ΕΝ∆ΕΙΚΤΙΚΟΣ  ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

Α.Α ΕΙ∆ΟΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

ΑΡΘΡΟ 
ΤΙΜΟΛΟ- 

ΓΙΟΥ 
ΜΕΛΕΤΗΣ 

ΕΙ∆ΟΣ 
ΜΟΝΑ∆ΟΣ 

ΜΟΝΑ∆Α  
ΜΕΤΡΗΣΗΣ 

ΠΟΣΟ- 
ΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ  
ΜΟΝΑ∆ΑΣ 

1. 

Καταγραφή εργασιών–
διαδικασιών που 
πραγµατοποιούνται σε όλη 
την οικονοµική λειτουργία 
του ∆ήµου 

1ο ΕΡΓΑΣΙΑ ΑΥΛΟ 1 5.000 

2. 

∆ιαµόρφωση διαδικα-
σιών ολικής ποιότητας 
στη λειτουργία των 
οικονοµικών υπηρεσιών. 

2ο ΕΡΓΑΣΙΑ ΑΥΛΟ 1 30.000 

3.    
∆ιαµόρφωση 
διαδικασιών εσωτερικού 
ελέγχου 

3ο ΕΡΓΑΣΙΑ ΑΥΛΟ 1 17.000 

4. 

Εκπαίδευση-υποστήριξη 
στην εφαρµογή των 
διαδικασιών ολικής 
ποιότητας και του 
υφιστάµενου θεσµικού 
πλαισίου. 

4ο ΕΡΓΑΣΙΑ ΑΥΛΟ 1 8.000 

  ΣΥΝΟΛΟ : 60.000,00 

  Φ.Π.Α. 23% : 13.800,00 

  ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ : 73.800,00 
          
                                                                                   

Μοσχάτο, 15/10/2013           Μοσχάτο, 15/10/2013 
          ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ                                                                                                                                                                    
Ο Προιστάµενος ∆ιεύθυνσης         Η Συντάξασα υπάλληλος   
  Οικονοµικών Υπηρεσιών                                        

 
ΙΩΑΝΝΗΣ ΙΩΑΝΝΙ∆ΗΣ                     ∆ΕΣΠΟΙΝΑ ΧΑΛΚΙΟΠΟΥΛΟΥ                                                    
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  ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                       Μοσχάτο   15/10/ 2013 
ΝΟΜΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ                                                                                       Αρ.Μελ. : 74/2013 

     ∆ΗΜΟΣ ΜΟΣΧΑΤΟΥ-ΤΑΥΡΟΥ                       
 ∆ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
 

    ΤΙΤΛΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ : 

        Άρθρο 1ο   

Αντικείµενο µελέτης 
 Αντικείµενο της παρούσας µελέτης είναι η ανάθεση παροχής υπηρεσιών για τη διαµόρφωση 
συστήµατος εσωτερικού ελέγχου βάσει διαδικασιών ολικής ποιότητας της Οικονοµικής λειτουργίας  
του ∆ήµου Μοσχάτου-Ταύρου, προϋπολογισµού 73.800,00 €, συµπεριλαµβανοµένου Φ.Π.Α.. 

Άρθρο 2ο 
∆ιατάξεις 

Η εκτέλεση της εργασίας διέπεται από τις ακόλουθες διατάξεις : 
1. Τις διατάξεις του άρθρου 209 του Ν. 3463/06 (∆.Κ.Κ.) όπως ισχύει   
2. Τις διατάξεις του Ν.3852/10. 
3. Τις διατάξεις του άρθρου 22 του Ν.3536/07 «Ειδικές ρυθµίσεις θεµάτων µεταναστευτικής 

πολιτικής και λοιπών ζητηµάτων αρµοδιότητας Υπουργείου Εσωτερικών, ∆ηµόσιας ∆ιοίκησης και 
Αποκέντρωσης». 

4. Τις διατάξεις της παραγράφου 13 του άρθρου 20 του Ν. 3731/2008  (ΦΕΚ 263/Α΄/23-12-2008) 
΄΄Αναδιατυπώσεις  άρθρων  ∆ηµοτικού  και  Κοινοτικού  Κώδικα΄΄. 

5. Τις διατάξεις του Π.∆. 315/99. 
6. Τις διατάξεις του άρθρου 83 του Ν. 2362/1995 ( ΦΕΚ 247Α΄)  
7. Τις διατάξεις του Β.∆. 17-5/15-06-59. 
8. Τις διατάξεις του Π.∆. 28/80 ΄΄περί εκτελέσεως έργων και προµηθειών των Ο.Τ.Α.΄΄ όπως  ισχύει 

και ιδιαίτερα την παράγραφο 5 του άρθρου 11  
9. Το Π∆ 60/07 Προσαρµογή της Ελληνικής Νοµοθεσίας στις διατάξεις της Οδηγίας 2004/18/ΕΚ 

«περί συντονισµού των διαδικασιών σύναψης δηµοσίων συµβάσεων έργων, προµηθειών και 
υπηρεσιών» 

10. Την υπ’αριθµόν 35130/739/10 (ΦΕΚ 1291/Β΄/11-8-2010 ) απόφαση  του  Υπουργού  
Οικονοµικών  ΄΄περί  αυξήσεως  και  ορισµού  των  χρηµατικών  ορίων΄΄. 

11. Τις διατάξεις του άρθρου 6 του Ν. 3548/07 ΄΄Καταχώρηση δηµοσιεύσεων των φορέων του 
∆ηµοσίου στο νοµαρχιακό και τοπικό Τύπο και άλλες διατάξεις΄΄ 

12. Την υπ’αριθµόν 333/08 γνωµοδότηση του Γ’ τµήµατος του Ν.Σ.Κ. και την υπ’αριθµόν 33/08 
εγκύκλιο του υπουργείου εσωτερικών 

13. Την υπ’ αριθµόν 4167/12 απόφαση του Υπουργού Επικρατείας ΄΄Καθορισµός ηµερήσιων και 
εβδοµαδιαίων νοµαρχιακών και τοπικών εφηµερίδων που έχουν τη δυνατότητα καταχώρησης 
δηµοσιεύσεων των φορέων του ∆ηµοσίου΄΄,όπως αυτή τροποποιήθηκε και συµπληρώθηκε από 
την υπ’ αριθµόν 6698/12 απόφαση του Υπουργού Επικρατείας. 

Άρθρο 3ο 
∆ιάρκεια σύµβασης 

 Η χρονική διάρκεια της σύµβασης είναι δώδεκα µήνες από την υπογραφή της σύµβασης. Ο 
συµβατικός χρόνος µπορεί να παραταθεί µε απόφαση του ∆ηµοτικού Συµβουλίου, ύστερα από 
αίτηµα του αναδόχου που υποβάλλεται πριν τη λήξη του. 
 
    Μοσχάτο, 15/10/2013           Μοσχάτο, 15/10/2013 
          ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ                                                                                                                                               
Ο Προιστάµενος ∆ιεύθυνσης         Η Συντάξασα υπάλληλος   
  Οικονοµικών Υπηρεσιών                                        

 
ΙΩΑΝΝΗΣ ΙΩΑΝΝΙ∆ΗΣ       ∆ΕΣΠΟΙΝΑ ΧΑΛΚΙΟΠΟΥΛΟΥ                                                     

 

∆ιαµόρφωση συστήµατος εσωτερικού ελέγχου βάσει διαδικασιών ολικής ποιότητας της 
Οικονοµικής λειτουργίας  του ∆ήµου Μοσχάτου-Ταύρου » 

 

ΕΙ∆ΙΚΗ ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 

ΑΔΑ: ΒΛ1ΒΩΚΡ-3Ψ3



 

 

  

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                                        Μοσχάτο   
15/10/ 2013 
ΝΟΜΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ                                                                                                       Αρ.Μελ. : 
74/2013 

                                     ∆ΗΜΟΣ ΜΟΣΧΑΤΟΥ-ΤΑΥΡΟΥ                       
                           ∆ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
 

    ΤΙΤΛΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ : 

ΓΕΝΙΚΗ ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 
Άρθρο 1ο 
∆ιατάξεις 

Η εκτέλεση των εργασιών διέπεται από :   
1. Τις διατάξεις του άρθρου 209 του Ν. 3463/06 (∆.Κ.Κ.) όπως ισχύει   
2. Τις διατάξεις του Ν.3852/10. 
3. Τις διατάξεις του άρθρου 22 του Ν.3536/07 «Ειδικές ρυθµίσεις θεµάτων µεταναστευτικής 

πολιτικής και λοιπών ζητηµάτων αρµοδιότητας Υπουργείου Εσωτερικών, ∆ηµόσιας ∆ιοίκησης και 
Αποκέντρωσης». 

4. Τις διατάξεις της παραγράφου 13 του άρθρου 20 του Ν. 3731/2008  (ΦΕΚ 263/Α΄/23-12-2008) 
΄΄Αναδιατυπώσεις  άρθρων  ∆ηµοτικού  και  Κοινοτικού  Κώδικα΄΄. 

5. Τις διατάξεις του Π.∆. 315/99. 
6. Τις διατάξεις του άρθρου 83 του Ν. 2362/1995 ( ΦΕΚ 247Α΄)  
7. Τις διατάξεις του Β.∆. 17-5/15-06-59. 
8. Τις διατάξεις του Π.∆. 28/80 ΄΄περί εκτελέσεως έργων και προµηθειών των Ο.Τ.Α.΄΄ όπως  ισχύει 

και ιδιαίτερα την παράγραφο 5 του άρθρου 11  
9. Το Π∆ 60/07 Προσαρµογή της Ελληνικής Νοµοθεσίας στις διατάξεις της Οδηγίας 2004/18/ΕΚ «περί 

συντονισµού των διαδικασιών σύναψης δηµοσίων συµβάσεων έργων, προµηθειών και υπηρεσιών» 
10. Την υπ’αριθµόν 35130/739/10 (ΦΕΚ 1291/Β΄/11-8-2010 ) απόφαση  του  Υπουργού  Οικονοµικών  

΄΄περί  αυξήσεως  και  ορισµού  των  χρηµατικών  ορίων΄΄. 
11. Τις διατάξεις του άρθρου 6 του Ν. 3548/07 ΄΄Καταχώρηση δηµοσιεύσεων των φορέων του 

∆ηµοσίου στο νοµαρχιακό και τοπικό Τύπο και άλλες διατάξεις΄΄ 
12. Την υπ’αριθµόν 333/08 γνωµοδότηση του Γ’ τµήµατος του Ν.Σ.Κ. και την υπ’αριθµόν 33/08 

εγκύκλιο του υπουργείου εσωτερικών 
13. Την υπ’ αριθµόν 4167/12 απόφαση του Υπουργού Επικρατείας ΄΄Καθορισµός ηµερήσιων και 

εβδοµαδιαίων νοµαρχιακών και τοπικών εφηµερίδων που έχουν τη δυνατότητα καταχώρησης 
δηµοσιεύσεων των φορέων του ∆ηµοσίου΄΄, όπως αυτή τροποποιήθηκε και συµπληρώθηκε από 
την υπ’ αριθµόν 6698/12 απόφαση του Υπουργού Επικρατείας. 

Άρθρο 2ο  
Εκχώρηση της εργασίας ( άρθρο 39 του Π.∆. 28/1980 ) 

 
 Απαγορεύεται στον ανάδοχο να εκχωρήσει µέρος ή ολόκληρο το αντικείµενο της 
σύµβασης σε τρίτο, χωρίς την έγκριση του ∆ηµοτικού Συµβουλίου. Η έγκριση παρέχεται µε 
απόφαση του Συµβουλίου, εφόσον ο τρίτος στον οποίο γίνεται η εκχώρηση έχει τα προσόντα που 
εγγυώνται, κατά την κρίση του συµβουλίου, την καλή εκτέλεση της σύµβασης. 
 Έναντι του ∆ήµου ο ανάδοχος παραµένει πάντοτε «αλληλεγγύως και εις ολόκληρον»  
υπεύθυνος µαζί µ’ αυτόν που τον υποκατέστησε. Αν ο ανάδοχος εκχωρήσει µέρος ή ολόκληρο το 
αντικείµενο της σύµβασης χωρίς την απόφαση του ∆ηµοτικού Συµβουλίου κυρήσεται έκπτωτος µε 
απόφαση του ∆ηµοτικού Συµβουλίου και ακολουθείται η διαδικασία του άρθρου 4 της παρούσας 
γενικής συγγραφής υποχρεώσεων. Κατ’ εξαίρεση, µπορεί µε απόφαση του ∆ηµοτικού Συµβουλίου 
να απαλλαγεί της ευθύνης ο ανάδοχος, ύστερα από αίτησή του, εάν πάσχει από σοβαρή ασθένεια 
η οποία τον καθιστά για µεγάλο χρονικό διάστηµα ανίκανο να εκπληρώσει τις συµβατικές του 
υποχρεώσεις σύµφωνα µε τα όσα ορίζονται στις παραγράφους 3 και 4 του άρθρου 39 του Π.∆. 
28/1980. 
 Μαζί µε την αίτηση του αναδόχου υποβάλλεται και δήλωση αποδοχής εκ µέρους του 
τρίτου προς τον οποίο γίνεται η εκχώρηση. 

«∆ιαµόρφωση συστήµατος εσωτερικού ελέγχου βάσει διαδικασιών ολικής 
ποιότητας της Οικονοµικής λειτουργίας  του ∆ήµου Μοσχάτου-Ταύρου ». 
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 Μετά την  εκχώρηση οι πληρωµές γίνονται απευθείας στο νέο ανάδοχο, ο οποίος 
αναλαµβάνει και όλες τις ευθύνες από τη σύµβαση, υποχρεούµενος να καταθέσει τις 
προβλεπόµενες εγγυήσεις σύµφωνα µε τα όσα ορίζονται στην παράγραφο 5 του άρθρου 39 του 
Π.∆. 28/1980. 
 

Άρθρο 3ο 
Λύση της σύµβασης λόγω διακοπής των εργασιών  

( άρθρο 51 του Π.∆. 28/1980 ) 
 Εάν µετά την έναρξη της εκτέλεσης της εργασίας διακοπεί αυτή περισσότερο από τρεις 
µήνες µε υπαιτιότητα ή εντολή του ∆ήµου, ο ανάδοχος µπορεί να ζητήσει τη λύση της σύµβασης 
υποβάλλοντας µέσω της επιβλέπουσας υπηρεσίας σχετική δήλωση στο ∆ήµος. Στην δήλωση αυτή 
θα αναφέρει υποχρεωτικά : α) την αιτία που καθιστάται αναπόφευκτη η διακοπή των εργασιών, β) 
τις, µέχρι την ηµεροµηνία εκείνη, εργασίες που έχουν εκτελεστεί και την εκτιµόµενη αξία αυτών, 
γ) τις εργασίες που υπολείπονται και τους λόγους για τους οποίους δεν µπορούν να εκτελεστούν 
απο υπαιτιότητα του ∆ήµου. Αν στην δήλωση δεν περιλαµβάνονται τα στοιχεία αυτά δεν 
παράγεται έννοµο αποτέλεσµα αυτής και κατα συνέπεια δεν έχει ισχύ.Ο προϊστάµενος της 
επιβλέπουσας υπηρεσίας υποχρεούται να προβεί στην εξακρίβωση του περιεχοµένου της δήλωσης, 
µέσα σε δέκα ηµέρες από την υποβολή της και να τη διαβιβάσει στη δηµοτική αρχή µε τις τυχόν 
παρατηρήσεις του. 
 Η απόφαση του ∆ηµοτικού Συµβουλίου για τη διάλυση της σύµβασης λαµβάνεται 
υποχρεωτικά µέσα σε 15 ηµέρες από την πρωτοκόλληση του εγγράφου της επιβλέπουσας 
υπηρεσίας και υποβάλλεται στον Γενικό Γραµµατέα της Αποκεντρωµένης ∆ιοικήσεως προς έλεγχο 
και έγκριση. 
 Εάν η εργασία µαταιωθεί ύστερα από απόφαση του Συµβουλίου, η σύµβαση θεωρείται 
αυτοδικαίως λυµένη από την κοινοποίηση της απόφασης του Γενικού Γραµµατέα της περιφέρειας 
στον ανάδοχο. 
 Στις ανωτέρω περιπτώσεις καταβάλλεται στον ανάδοχο η συµβατική αξία των 
εκτελεσθεισών εργασιών καθώς και αποζηµίωση ανάλογη µε το όφελος που κατά τεκµήριο θα είχε 
ο ανάδοχος από τις υπόλοιπες συµβατικές ποσότητες. Η αποζηµίωση αυτή κανονίζεται από την 
Επιτροπή παραλαβής και δεν µπορεί να υπερβεί το 7% του υπολειπόµενου χρηµατικού 
αντικειµένου της σύµβασης, ελαττωµένου κατά το 1/3 αυτού. 
 Σε περίπτωση λύσης της σύµβασης µε αίτηση του αναδόχου, µπορεί να εγκριθεί η 
ταυτόχρονη διενέργεια της προσωρινής και οριστικής παραλαβής, πριν από την παρέλευση του 
χρόνου εγγύησης, εάν από τη φύση των εργασιών δεν δικαιολογείται η συντήρηση αυτών. Στην 
περίπτωση αυτή επιστρέφεται και η εγγυητική επιστολή για την καλή εκτέλεση. 
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Άρθρο 4ο 
Πτώχευση ή θάνατος του αναδόχου  

( άρθρο 52 του Π.∆. 28/1980 ) 
1. Αν αποβιώσει ο ανάδοχος µετά την εκτέλεση της εργασίας, η σύµβαση λύνεται αυτοδικαίως 

χωρίς την καταβολή αποζηµίωσης για διαφυγόν κέρδος ή οποιαδήποτε αποθετική ζηµιά. 
 Μέσα σε ανατρεπτική προθεσµία δύο µηνών από το θάνατο του αναδόχου, οι κληρονόµοι του 

δικαιούνται να διορίσουν µε συµβολαιογραφική πράξη αντίκλητο πληρεξούσιο, για να παραστεί 
εκ µέρους τους στη διαδικασία της εκκαθάρισης της σύµβασης. 

 Είναι δυνατό όµως να ανατεθεί στους κληρονόµους η συνέχιση και η 
αποπεράτωση της εργασίας, ύστερα από αίτηση που υποβάλλει στην επιβλέπουσα 
υπηρεσία ο αντίκλητος των κληρονόµων, µέσα σε αποκλειστική προθεσµία δύο µηνών 
από το θάνατο του αναδόχου. 

 Η ανάθεση γίνεται µε απόφαση του ∆ηµοτικού Συµβουλίου, εφόσον οι κληρονόµοι αναλάβουν 
µε συµβολαιογραφική δήλωση όλα τα δικαιώµατα και τις υποχρεώσεις του αποβιώσαντος 
αναδόχου. 

 Εάν λυθεί η σύµβαση λόγω θανάτου του αναδόχου, πριν ή µετά την υπογραφή της σύµβασης 
αλλά πριν την έναρξη της εκτέλεσης της εργασίας, αποδίδονται στους νόµιµους κληρονόµους 
του η κατατεθείσα εγγύηση και τα έξοδα της δηµοπρασίας που είχε καταβάλει ο αποθανών. 

 Σε περίπτωση που οι κληρονόµοι δεν διορίσουν εµπρόθεσµα αντίκλητο ούτε υποβάλλουν αίτηση 
για τη συνέχιση της εργασίας, διαπιστώνεται µε απόφαση του ∆ηµοτικού Συµβουλίου η 
αυτοδίκαια λύση της σύµβασης, µετά την κοινοποίηση της οποίας στους κληρονόµους ή στον 
αντίκλητο του αποβιώσαντος, ακολουθεί η διαδικασία εκκαθάρισης της σύµβασης. 

 Εάν ο ανάδοχος πτωχεύσει, η σύµβαση λύεται αυτοδικαίως  χωρίς την καταβολή αποζηµίωσης 
για διαφυγόν κέρδος ή οποιαδήποτε ζηµιά. 

2. Εάν ο ανάδοχος της εργασίας είναι κοινοπραξία, σε περίπτωση θανάτου ενός από τους δύο 
κοινοπρακτούντες η κοινοπραξία έναντι του ∆ήµου θεωρείται λυµένη και η συµβατική σχέση 
συνεχίζεται υποχρεωτικά µε τον δεύτερο κοινοπρακτούντα, ο οποίος αναλαµβάνει όλα τα 
συµβατικά δικαιώµατα και τις υποχρεώσεις του θανόντος. 
Εάν οι κοινοπρακτούντες είναι περισσότεροι από δύο, η κοινοπραξία συνεχίζεται 

µεταξύ των υπολοίπων που αναλαµβάνουν έναντι του ∆ήµου όλα τα συµβατικά 

δικαιώµατα και τις υποχρεώσεις του θανόντος. 

Σε περίπτωση πτώχευσης ενός από τους δύο κοινοπρακτούντες η κοινοπραξία λύνεται και η 
συµβατική σχέση συνεχίζεται υποχρεωτικά από το δεύτερο µέλος, που αναλαµβάνει έναντι του 
∆ήµου όλα τα συµβατικά δικαιώµατα και τις υποχρεώσεις του πτωχεύσαντος. 
Εάν οι κοινοπρακτούντες είναι περισσότεροι από δύο, η κοινοπραξία έναντι του 

∆ήµου συνεχίζεται µεταξύ των υπολοίπων. Αν όµως κηρυχθούν σε πτώχευση 

περισσότεροι κοινοπρακτούντες και εκτίθεται σε κίνδυνο η προσήκουσα εκτέλεση 

της σύµβασης, ο ∆ήµος µπορεί κατά την απόλυτη κρίση του να κηρύξει διαλυµένη τη 

σύµβαση. 
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Άρθρο 5ο 

Πληρωµή των δηµοσιεύσεων ( Άρθρο 22 του Π.∆. 28/1980 και παράγραφος 5 του άρθρου 6 

του Ν. 3584/07 ) 

Οι δαπάνες δηµοσίευσης της διακήρυξης, τα κηρύκεια και τα λοιπά έξοδα της 

δηµοπρασίας, αρχικής και επαναληπτικής, θα καταβάλλονται σε κάθε περίπτωση 

από τον ανάδοχο. 

Άρθρο 6ο 
Τόπος και χρόνος εκτέλεσης της εργασίας 

Η εργασία θα εκτελεστεί κατόπιν επιτόπιων επισκέψεων των µελών της οµάδας εργασίας 
του αναδόχου στην έδρα του ∆ήµου και συγκεκριµένα στο δηµαρχιακό κατάστηµα ή όπου αλλού 
υποδείξει ο ∆ήµος κατα τις εργάσιµες ηµέρες και ώρες. Ακόµα µέσω τηλεφώνου ή µε την χρήση 
κατάλληλων λογισµικών συστηµάτων αποµακρυσµένης σύνδεσης ( µέσω modem, internet κ.α. ). 
Η εργασία θα πρέπει να εκτελεστεί και παραδοθεί από τον ανάδοχο σε δώδεκα (12) µήνες από την 
υπογραφή της σύµβασης. 

Άρθρο 7ο 
Επίβλεψη της εργασίας  

( άρθρο 22 του Ν. 3536/07 και άρθρο 6 του Π.∆. 28/80 ) 
Η επίβλεψη της εργασίας θα γίνει από τριµελή Επιτροπή του ∆ήµου Μοσχάτου-Ταύρου 

κατ’ εφαρµογή των διατάξεων των άρθρων 67 και 70 του Π.∆. 28/80 και του άρθρου 22 του Ν. 
3536/07.   

Άρθρο 8ο 
Παραλαβή εργασίας – βεβαίωση καλής εκτέλεσης ( άρθρο 67 του Π.∆. 28/80 ) 

Στο διάστηµα απο την υπογραφή της σύµβασης µέχρι την ηµεροµηνία παραλαβής της 
εργασίας και ανάλογα µε την πρόοδο των εργασιών, θα γίνονται τµηµατικές παραλαβές απο την 
Επιτροπή, που θα συσταθεί για τη παρούσα εργασία, για την έκδοση ή µη της βεβαίωσης καλής 
εκτέλεσης των εργασιών. Η Επιτροπή αυτή θα είναι τριµελής και θα αποτελείται από δύο 
υπαλλήλους, ορισµένους µε απόφαση ∆ηµάρχου και έναν δηµοτικό σύµβουλο που θα έχει ορίσει 
το ∆ηµοτικό Συµβούλιο σύµφωνα µε το άρθρο 67 του Π.∆. 28/1980.  
Η Επιτροπή αφού εξετάσει τα παραδοτέα στοιχεία και τις εργασίες που εκτελέστηκαν και τα 
συγκρίνει µε τους όρους της παρούσας µελέτης και της υπογραφείσας σύµβασης, συντάσσει την 
βεβαίωση καλής εκτέλεσης των εργασιών. Αν στην βεβαίωση καλής εκτέλεσης εργασιών 
διατυπωθούν τυχόν παρατηρήσεις για την ποιότητα ή την ορθότητα των εργασιών ή αν 
διαφωνήσει µέλος της Επιτροπής, τότε ο ανάδοχος υποβάλλει ένσταση εντός προθεσµίας δέκα 
(10) ηµερών προς την Επιτροπή και η βεβαίωση τίθεται υπόψη του ∆ηµοτικού Συµβουλίου το 
οποίο αποφαίνεται επί των ενστάσεων. 

Άρθρο 9ο 

Επίλυση διαφορών 

Οι τυχόν διαφωνίες που προκύπτουν κατά την εκτέλεση της εργασίας, επιλύονται 
στα αρµόδια δικαστήρια. 

 

         Μοσχάτο, 15/10/2013                      Μοσχάτο, 15/10/2013 
          ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ                                                                                                                                                                    
Ο Προιστάµενος ∆ιεύθυνσης         Η Συντάξασα υπάλληλος   
  Οικονοµικών Υπηρεσιών                                        

 
ΙΩΑΝΝΗΣ ΙΩΑΝΝΙ∆ΗΣ                         ∆ΕΣΠΟΙΝΑ ΧΑΛΚΙΟΠΟΥΛΟΥ                                                    
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Τέλος ο κ. Πρόεδρος κάλεσε την Οικονοµική Επιτροπή να αποφασίσει σχετικά.  
Η Οικονοµική Επιτροπή µετά από διαλογική συζήτηση και αφού έλαβε υπόψη της τις ισχύουσες 
διατάξεις , τα υποβληθέντα στοιχεία και την προαναφερόµενη εισήγηση 
  
                                                  
                                                ΑΠΟΦΑΣΙΖΕΙ ΟΜΟΦΩΝΑ 
Εγκρίνει : 
1. Τα τεύχη του διαγωνισµού σύµφωνα µε την υπ’ αριθ. 74/2013 µελέτη της Οικονοµικής 
Υπηρεσίας (διακήρυξη, τεχνική περιγραφή, προϋπολογισµός εργασίας, τιµολόγιο εργασιών, 
ειδική και γενική συγγραφή υποχρεώσεων) ενδεικτικού προϋπολογισµού 73.800,00 € µε Φ.Π.Α.  
2. Τους όρους διακήρυξης για την διεξαγωγή πρόχειρου διαγωνισµού όπως αναφέρονται στην 
ανωτέρω εισήγηση 
3. Ορίζει Επιτροπή ∆ιενέργειας του διαγωνισµού και αξιολόγησης των προσφορών εξαιτίας της 
εξειδικευµένης φύσης της εργασίας, σύµφωνα µε το από 06-11-2013 πρακτικό κλήρωσης  τους 
κάτωθι υπαλλήλους: 
ΤΑΚΤΙΚΑ ΜΕΛΗ 
Αντώνη Κούβαρη 
Καλλιόπη Τσερµούλα 
Ιωάννη ∆αλάκο µε 
ΑΝΑΠΛΗΡΩΜΑΤΙΚΑ ΜΕΛΗ 
Βαρβάρα Καπάτου 
Μαρία Θάνου 
∆ηµήτριο Καψιώτη 
 
                                                 Η  ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ  ΕΠΙΤΡΟΠΗ 
 

Ο ΠΡΟΕ∆ΡΟΣ                                                                                     ΤΑ   ΜΕΛΗ 
 
 

ΑΝ∆ΡΕΑΣ Γ. ΕΥΘΥΜΙΟΥ 
        ∆ΗΜΑΡΧΟΣ 

ΑΚΡΙΒΕΣ ΑΝΤΙΓΡΑΦΟ 
Μοσχάτο  7-11-2013 
Η Πρ/νη ∆ιοίκησης 

 
 

ΕΥΦΡΟΣΥΝΗ ΚΑΡΑΓΙΑΝΝΗ 
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